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அல� 1 

கணtகிய� அறி«க� 
2 Marks 

1. கணtகியைல வைரய².  

 கணtகியt எ}ப¢ ெபா¯ளாதார தகவ�கைள கzடறி|¢ 

அளவ�y�, தகவ� ெதƬவ�tகt��ய ஒ¯ ெசய�பாடா�� 

 இத} ¬ல� தகவ�கைள பய}ப�{¢ேவாƫ தtக த�ƫº 

காzபத��� ம�²� «�º எ�~பத��� வைக ெச�கிற¢ – 

அெமƬtக கணtகிய� கழக� 

2. கணtகியலி} ஏேத§� இரz� பண�கைளt �²க. 

 அளவ��த� 

 நி²வன{தி} ெசய�திறைன அளவ�டகணtகிய� ஒ¯ க¯வ�யாக 

ெசய�ப�கிற¢ 

 «}னறித� 

 வண�க நி²வனuகள�} எதிƫகால{திற} ம�²� நிதி நிைல~ப�றி 

கணtகியலி} ப�ேவ² க¯வ�க� ¬ல� «}�y� அறிய «�கிற¢ 

3. கணtகிய� ெசய�பாy�´�ள ப�நிைலக� யாைவ? 

 நடவ�tைககைள இன� கy� �றி~ேபy�� பதிº ெச�த� 

 எ�{ெத¸த� ம�²� இ¯~© கy�த� 

 இ¯~பா�º தயாƬ{த� 

 வ�யாபார கணt� தயாƬ{த� 

 இலாபநyட கணt� தயாƬ{த� 

 இ¯~© நிைல �றி~© தயாƬத� 

4. கணtகிய� தகவ�கள�� ஆƫவ«ைடய நபƫக� யாவƫ? 

 அக~பயன�yடாளƫக� 

 உƬைமயாளƫக� 

 ேமலாzைம/நிƫவாக� 

 பண�யாளƫக� 

 ©றபயன�yடாளƫக� 

 கடன �|ேதாƫ ம�²� நிதி |²வனuக� 

 «தƪyடாளƫக� 

 வா�tைகயாளƫக� 

 வƬக� ம�²� ஒ¸u� «ைற அைம~©க� 
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 அர� 

 ஆரா�vசியாளƫக� 

 ெபா¢மtக� 

5. கணtகிய� தகவ�கைள பதிº ெச�­� எைவேய§� இரz� 

அ�~பைடகள�} ெபயƫகைள{ த¯க. 

 ெராtக அ�~பைட 

 நிக�º அ�ல¢ வண�க அ�~பைட 

 கல~© அ�ல¢ கல~ப�ன அ�~பைட 

6. நடவ�tைக எ}றா� எ}ன? 

 பண� அ�ல¢ பண மதி~© ( சரt�க�, ேசைவக�, க¯{¢க�) 

ஒ¯ நபƬட� இ¯|¢ ம�ெறா¯வ¯t� மா�ற� ெச�வைத 

�றிt�� ஒ¯ ெசய�பா� நடவ�tைக ஆ�� 

3 Marks 
1) கணtகியலி} ெபா¯ைள வ�ளt�க. 

 கணtகியt எ}ப¢ ெபா¯ளாதார தகவ�கைள கzடறி|¢ அளவ�y�, 

தகவ� ெதƬவ�tகt��ய ஒ¯ ெசய�பாடா�� 

 இத} ¬ல� தகவ�கைள பய}ப�{¢ேவாƫ தtக த�ƫº காzபத��� 

ம�²� «�º எ�~பத��� வைக ெச�கிற¢ – அெமƬtக கணtகிய� 

கழக� 

2) கணtகியலி} ப�Ƭºகைள �¯tகமாக �²க. 

1. நிதிநிைல கணtகிய� 

 இ¢ நிதிய�ல நடவ�tைககைள­� நிக�ºகைள­� 

பதியt��ய¢ ஆ�� 

2. அடtக வ�ைல கணtகிய� 

 ெபா¯yக� அ�ல¢ ேசைவகள�} அடtக வ�ைலைய கணtகிட 

உதºகிற¢ 

3. ேமலாzைம கணtகிய�� 

 கணtகிய� தகவ�காைள நிƫவாக{தி�� த¯வத} ¬ல� 

«�ெவ�~பத��� நி²வன{தி} அ}றாட ெசய�பா�க¶t�� 

¢ைண ெச�வ¢ ேமலாzைம கணtகிய� ஆ��.  

4. ச¬க ெபா²~© கணtகிய� 

 இ¢ வண�க நி²வனuக� ம�²� ப�ற நி²வuக� கணtகிய� 

தகவ�கைள ச¬க{தி} பாƫைவய�� வழu�வ¢ ஆ�� 
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5. மன�த வள கணtகிய� 

 இ¢ ஒ¯ நி²வன� , அத} மன�த வள{தி� ெச�த 

«தƪ�கைள இன� கா த�, அளவ��த�, ம�²� 

அறிவ�{த� ஆகியவ�ைற �றிt�� 

3) கணtகியலி} «tகிய{¢வ{திைன வ�Ƭவாக வ�ளt�க 

ப�} வ¯� பண�க� ¬ல� கணtகிய� «tகிய{¢வ� ெப²கிற¢ 

 «ைறயான பதிேவ�க� 

 நிதிநிைல அறிtைகக� தயாƬ{த� 

 வளƫvசிைய மதி~ப�ட� 

 «�ெவ�{த´t� உதºத� 

 சyட{ேதைவகைள ªƫ{தி ெச�த� 

 பயன �yடாளƫக¶t� தகவ� த¯த� 

 சyட சா}றாக இ¯{த� 

 வƬ கணtகி�த� 

 இைண~ப�}  ேபா¢ த�ƫº ெச�த� 

4) கணtகிய� தகவ�கள�� ப�}வ¯� பயன �yடாளƫக� ஏ} ஆƫவமாக 

உ�ளனƫ? (அ) «தƪyடாளƫக�  (ஆ) அர� 

அ. «தƪyடாளƫக� 

 «தƪy� «�ºகைள எ�~பத�� 

 நி²வன{தி} எதிƫகால இலாப�, இடƫ ஏ��� திற} 

ேபா}றவ�ைற அறிய 

     ஆ. அர� 

 வண�க� ம�²� ெதாழி� ¢ைற சாƫ|த ெகா�ைக «�ºக� 

உ¯வாtக ம�²� எ�tக 

 அƬதான வளuகைள ஒ¢tகீ� ெச�ய 

 சில ெபா¯yக¶t� வ�ைல நிƫணய� ெச�ய 

5) நவ �ன வண�க உலகி� கணtகாளƬ} பuகள�~© ப�றி வ�ளt�க. 

1. ஏ�கைள பராமƬ~பவƫ 

 நிதி சாƫ|த நடவ�tைககைள «ைறயாக பதிº ெச�¢ ஏ�கைள 

பராமƬtகிறாƫ 

2. நிƫவாக{தி�� தகவ� த¯பவƫ 

 நிƫவாக{தி�� ேதைவயா} நிதி சாƫ|த தவ�கைள கணtகாளƫ 

அள�{¢ உதºகிறாƫ 



கணt� பதிவ�ய� ேம�நிைல «தலா� ஆz� 
 

PREPARED BY K. VIJAYAKUMAR, M.Com., M.Phil., B.Ed., PGDLAL., 
 PG ASSIT IN COMMERCE, GHSS, PANAKATTUR, SALEM DT   Ph; 8220015115 Page 4 
 

3. வண�க ெசா{¢கள�} கா~பாளƫ 

 ெசா{¢க¶tகான பதிேவ�கைள பதிº ெச�¢ பராமƬ~பத} 

¬ல� வண�க ெசா{¢கள�} கா~பாளாராக ெசய�ப�கிறாƫ 

4. நிதி ஆேலாசகƫ 

 நிதி சாƫ|த தகவ�கைள ப�~பா�º ெச�¢ அேலாசைனகைள 

«தƪyடாளƫக¶t� வழu�வத} ¬ல� நிதி ஆேலாசகராக 

ெசய�ப�கிறாƫ 

5. வƬ ேமலாளƫ 

 கணtகாளƫ �றி{த கால{தி� வ¯மான வƬ வ�வர� தயாƬ~© 

ெச�த�, தாtக� ெச�த� ம�²� வ¯மான வƬ ெச´{¢த� 

«தலியவ�ைற உ²தி ெச�கிறாƫ 

6. ெபா¢ ெதாடƫ© அ´வலƫ 

 கணtகாளƫ, ேதைவ~ப�� பயன �yடாளƫக¶t� கணtகிய� 

ப�~பா�º ெச�ய ேதைவ~ப�� வ�வரuகைள வழu�கிறாƫ 

 

அல� 2 

கணtகியலி} க¯{¢t கyடைம~© 

2 MARKS 
1. கணtேக�க� பராமƬ~ைப வைரய² 

 கணtேக�க� பராமƬ~© எ}ப¢ வண�க நடவ�tைககைள 

ஏ�கள�� பதிº ெச�­� ஒ¯ கைல ஆ��  - ெஜ. ஆƫ. 

ேபyலிபா� 

2. கணtகிய� க¯{¢tக� எ}றா� எ}ன? 
 கணtகிய� க¯{¢க� எ}ப¢ பர|த ஒ¯மி{த க¯{¢கள�} 

வ�ைளவா�� 

 ெபா¢வாக ஏ�²tெகா�ள~பyட எzண� அ�ல¢ சார�ச� 

க¯{¢ என~ ெபா¯�ப�� 

3. வ¯வா� த�ƫº க¯{¢ ப�றி �¯tகமாக வ�வƬtக 

 ஒ¯ ெசா{தி} மதி~ப�� ஏ�ப�� மா�ற� , அvெசா{¢க� 

வண�க{தா� த�ƫº ெச�ய~ப�� ேபா¢ மy�ேம பதிº 

ெச�ய~ப��. 

 இ¢ேவ வ¯வா� த�ƫº க¯{தா�� 
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4. கணtகியலி� «¸ ெவள�ய�y� ெகா�ைக எ}றா� எ}ன? 
 கணt�க� ேநƫைமயாக தயாƬtக~பட ேவz�� 

 அைன{¢ «tகிய தகவ�க¶� நிதிநிைல அறிtைக ¬லமாக 

ெவள�~ப�{த ேவz��  

5. நி²வன ெதாடƫvசி அ§மான� �றி{¢ சி² �றி~© வைரக. 
 ஒ¯ வாண�க நி²வன� ந�zட கால� ெதாடƫ|¢ நைடெப�² 

இலாப� ஈy�� எ}ற எதிƫபாƫ~ப�� நட{த~ப�கிற¢ 

 இtகzேணாyட{திேலேய நடவ�tைகக� பதிº 

ெச�ய~ப�கி}ற} 

3 MARKS 
1. ெப¯{¢ைக க¯{¢ எ}றா� எ}ன? ஏ} ஒ¯ வண�க அைம~© 

இtக¯{ைத~ ப�}ப�ற ேவz��? 

ெபா¯{¢ைக க¯{¢ ெபா¯� : 

 ஒ¯ �றி~ப�yட ஆz�� ஈy�ய வ¯வா� , அ�வ¯வாைய 

ஈy�ய அ�வாz�� ெச�த ெசலºகேளா� ஒ~ப��வ¢ 

ெபா¯{¢ைக க¯{¢ ஆ�� 

 இ¢ நிக�º த�ƫº க¯{¢ ம�²� கணtகிய� கால க¯{திைன 

அ�~பைடயாக ெகாzடைவயா�� 

ப�}ப�²வத�கான காரணuக� : 

 நி²வன{தி} உzைமயான இலாப� அ�ல¢ நyட{திைன 

அறிய 

 நி²வன{தி} எதிƫகால திyடமிட´t� 

2. ‘பண� சாƫ|த நடவ�tைகக� மy�ேம கணtகியலி� பதிய~ப�த� 

ேவz��’ – வ�வƬ. 
 பணமதி~ப�y� க¯{தி} ப� எ|த நடவ�tைககைள பண{தா� 

அளவ�ட «�­ேமா அ|த நடவ�tைகக� மy�ேம கணt�கள�� 

பதிº ெச�ய~ப�� 

 கணtகியலி} அளவ �y� அலகாt ஒ¯ நாy�} நாணய� 

அைமகிற¢ 

 பண� சாராத நடவ�tைகக� கணtேக�கள�� பதிய~ப�வதி�ைல 

3. ‘ஒ¯ வண�க நி²வன� ெதாடƫvசியாக நைடெபற ேவz��’ – இ|த 

வாtகிய{ைத அ�~பைடயாகt ெகாzட கணtகிய� க¯{ைத வ�ளt�க. 
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 ஒ¯ வாண�க நி²வன� ந�zட கால� ெதாடƫ|¢ நைடெப�² இலாப� 

ஈy�� எ}ற எதிƫபாƫ~ப�� நட{த~ப�கிற¢ 

 இtகzேணாyட{திேலேய நடவ�tைகக� பதிº ெச�ய~ப�கி}றன 

 எதிƫகால{தி� நி²வன� கைலtக~�� எ}ற ேதைவ எ¸வதி�ைல 
 

4. கணtகிய� தரநிைலக� �றி{¢ சி² �றி~© வைரவைரக. 
 ெபா¢t கணtகாளƫ ம�²� கணtகளாƫகள�} நல§tகாக 

வழu�� சyட� ம�²� ெதாழி�சாƫ அைம~©களா� ெபா¢வாக 

உ¯வாtக~பyட வழிகாy� ெநறி«ைறகேள கணtகிய� 

தரநிைலகளா�� - ேகா�லƫ  

 இரz� வ�தமான தர நிைலக� உ�ளன 

1. ப}னாy� நிதி அறிtைக தரநிைலக� 

 ப}னாy� நிதி அறிtைக தரநிைலக� ப}னாy� தரநிைல 

வாƬய{தா� வழuக~ப�வதா�� 

2. இ|தியாவ�} கணtகிய� தர நிைலக� 

 இ|தியாவ�} கணtகிய� தர நிைலக� இ|திய பyடய 

கணtகாளƫ நி²வன{தா� ெவள�ய��~ப�கிற¢ 

அல� 3 «த}ைம பதிேவ�க� 
1. ஆதார ஆவணuக� எ}றா� எ}ன? 

 நிதி சாƫ|த நடவ�tைககள�} உzைமயான சா}²கைள 

ெவள�~ப�{¢� ஆவணuக� ஆதார ஆவணuக� ஆ�� 

2. கணtகிய� சம}பா� எ}றா� எ}ன? 

 நி²வன{தி} ெசா{¢க� ம�²� ெபா²~©க�, «த� ஆகியவ�றி�� 

இைடேய உ�ள ெதாடƫப�ைன சம}பாy� «ைறய�� ெவள�~ப�{¢வ¢ 

கணtகிய�� சம}பா� ஆ�� 

3. ப�}வ¯னவ�றிtகான ஏேத§� ஒ¯ நடவ�tைகைய{ த¯க. 

(அ) ெசா{¢tக� �ைறத� ம�²� ெபா²~©க� �ைறத�. 

(ஆ) ஒ¯ ெசா{¢ அதிகƬ{த� ம�²� ம�ெறா¯ ெசா{¢ �ைறத�. 

 அ. கடன �|ேதா¯t� ெச´{திய¢ ° 5,000 

 ஆ. ° 5,000 மதி~©�ள இய|திர� வாuகிய¢ 

4. �றி~ேபy�� பதிº ெச�த� எ}பத} ெபா¯� எ}ன? 

 �றி~ேபy� நடவ�tைககைள பதிº ெச�­� «ைறய�ைன 

�றி~ேபy�� பதிº ெச�த� எ}கிேறா� 
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5. ெசா{¢ கணt� எ}றா� எ}ன? 

 பணமதி~©ைடய எ|த ஒ¯ இய�ெபா¯� அ�ல¢ உƬைம ெசா{¢ 

ஆ�� 

 ெசா{¢க� அைன{¢� ெதா�tக~பy� தன�{தன�யாக 

காyட~ப�கி}றன. 

6. ஆ�சாƫ கணt�க� எ�வா² வைக~ப�{த~பy��ளன? 

 தன�நபƫ கணt�, சyட«ைற ஆ�சாƫ கணt�, ப�ரதிநிதி{¢வ 

ஆ�சாƫ கணt� என 3 வைககளாக வைக~ப�{த~பy��ள¢ 

7. ெபயரளº கணtகி�கான கணtகிய� வ�திையt �²க. 
 ெசலºக¶� நyடuக¶� ப�² ைவ 

 வ¯மானuக¶� ஆதாயuக¶� வரº ைவ 

8. இரyைட~ பதிº கணtகிய� «ைறய�} ெபா}னான வ�திகைள{ த¯க. 

1. ஆ�சாƫ கணt� 

 ெப¯பவƫ கணt� ப�² 

 த¯பவƫ கணt� வரº 

2. ெசா{¢கணt� 

 உ�வ¯வன ப�² 

 ெவள�vெச�வன வரº 

3. ெபயரளº கணt� 

 ெசலºக¶� நyடuக¶� ப�² ைவ 

 வ¯மானuக¶� ஆதாயuக¶� வரº ைவ 

3 மதி~ெபzக� 
1. ஆ�சாƫ கணtகி} ¬}² வைககைளt �²க. 

 தன�நபƫ கணt� – இ¢ மன�தƫக� சாƫ|த கணt� 

 சyட«ைற கணt� – இ¢ மன�தƫக� இ�லாத சyட{தா� 

உ¯வாtக~ப�� ெசய�ைக நபƫக� சாƫ|த கணt� 

 ப�ரதிநிதி{¢வ ஆ�சாƫ கணt� – இ¢ இய�ைக அ�ல¢ 

ெசய�ைக த}ைம­ைடய நபைரேய அ�ல¢ �¸ைவேயா 

�றிtகிற¢ 

2. கணt� எ}றா� எ}ன? கணt�கைள வைக~ப�{தி, த�|த 

உதாரணuக¶ட} �²க. 
 கணt� எ}ப¢ கணtகிய�யலி� அைடயாள� காண உதº� ஒ¯ 

அ�~பைட அலகா�� 
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 கணt�க� ¬}² வைககளாக ப�Ƭtக~பy��ள¢ 

1. ஆ�சாƫ கணt� 

 «த� ,இ|திய} வuகி ,ரா� நி²வன�, ச|¢¯ 

2. ெசா{¢t கணt� 

 கy�ட� , இய|திர� ,ெராtக� ,வuகி இ¯~© 

3. ெபயரளº கணt� 

 வாடைக ,ச�பள� ,�லி 

3. உƬைமயாளƫ ஆ­�ம�¢ ெச´{த~பyட கா~ப�y� «ைனம�, 

கணtகியலி� எ�வா² பதிய~ப�கிற¢? 

 உƬைமயாளƫ ஆ­�ம�¢ ெச´{த~பyட கா~ப�y� «ைனம�, 

கணtகியலி� எ�~பாக க¯த~ப�கிற¢. எனேவ எ�~© கணt� 

ப�² ைவtக~ப��.  

 காரண� தன� வண�க{தி� உƬைமயாள¯�, நி²வன«� 

தன�{த}ைம ஒ}றாக க¯த~ப�கிற¢. எனேவ உƬைமயாளƫ 

ஆ­� ம�¢ ெச´{த~பyட கா~ப�y� «ைனம� எ�~பாக 

க¯த~ப�கிற¢ 
 

4. இரyைட~பதிº கணt� «ைறய�} வ�திக� யாைவ? 

1. ஆ�சாƫ கணt� 

 ெப¯பவƫ கணt� ப�² 

 த¯பவƫ கணt� வரº 

2. ெசா{¢கணt� 

 உ�வ¯வன ப�² 

 ெவள�vெச�வன வரº 

3. ெபயரளº கணt� 

 ெசலºக¶� நyடuக¶� ப�² ைவ 

 வ¯மானuக¶� ஆதாயuக¶� வரº ைவ 
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அல� 4 ேபேர� 
1. ேபேர� எ}றா� எ}ன? 

ஒ¯ ெதாழிலி} அைன{¢ நடவ�tைககைள­� வைக~ப�{தி 

நிர|தரமாக பதிº ெச�­� ஏ� ேபேர� ஆ�� – எ�.சி- கிரா~பƫ 

2. எ�{ெத¸¢த� எ}றா� எ}ன? 

�றிேபy�´� ஏைனய ¢ைண ஏ�கள�´� பதிவாகி­�ள 

நடவ�tைககைள ேபேரy�� உ�ள உƬய கணt�க¶t� மா�றி~ 

பதிº ெச�­� வழி«ைறேய எ�{ெத¸த� ஆ�� 

3. ப�² இ¯~© எ}றா� எ}ன? 

ப�² பtக{தி� உ�ள ெமா{த�, வரº பtக{தி� உ�ள ெமா{த{ைத 

வ�ட அதிகமாக இ¯~ப�} அ¢ ப�² இ¯~© என~ப�� 

4. வரº இ¯~© எ}றா� எ}ன? 

வரº பtக{தி� உ�ள ெமா{த�, ப�² பtக{தி� உ�ள ெமா{த{ைத 

வ�ட அதிகமாக இ¯~ப�} அ¢ வரº இ¯~© என~ப�� 

5. கணtைக இ¯~©t கy�த� எ}றா� எ}ன? 

இ¯~©கy�த� எ}ப¢ இரz� பtகuகள�} ெதாைக ப{திய�´�ள 

ெமா{த ெதாைககள�} ேவ�²ைம{ெதாைகய�ைன �ைறவான 

ெமா{த ெதாைக ெகாzட பtக{தி� எ¸¢வ¢ ஆ�� 

3 மதி~ெபz 

1. �றி~ேபy�ைன ேபேரy�ட} ேவ²ப�{¢க. 

வ.எz அ�~பைட �றி~ேப� ேபேர� 

1 ஏ� இ¢ ஒ¯ «த}ைம பதிº ஏ� இ¢ ஒ¯ 

இ}றியைமயாத 

கணt� ஏ� 

2 நிைல  «தலி� பதிº ெச�வ¢ இரzடாவதாக பதிº 

ெச�வ¢ 

3 பதிº 

ெச�­� 

வƬைச 

�றி~ேபy�� நடவ�tைகக� 

நிக�|த/நாள�} வƬைச~ப� 

கணt�கள�} 

வƬைச~ப� 

4 வழி«ைற �றி~ேபy�� பதிº ெச�வைத 

பதிº ெச�த� ஆ�� 

ேபேரy�� பதிº 

ெச�த� எ�{ெத¸த� 

ஆ�� 
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5 வƬ வ�தி~© வƬ வ�தி~© அதிகாƬக� 

இவ�ைற ந�ப�ய�¯~பதி�ைல 

வƬ வ�தி~ப��� 

ேபேரy� 

கணt�கைளேய 

பய}ப�{¢கிறாƫக� 

 

2. ேபேர� எ}றா� எ}ன? அத} பய}பா�க� யாைவ? 

ேபேர�: 

ஒ¯ ெதாழிலி} அைன{¢ நடவ�tைககைள­� வைக~ப�{தி 

நிர|தரமாக பதிº ெச�­� ஏ� ேபேர� ஆ�� – எ�.சி- கிரா~பƫ 

பய}க� 

1. ஒ¯ �றிப�ப�yட கணtைக ப�றிய தகவ�கைள உடன�யாக 

ெபற«�கிற¢ 

2. வண�க நடவ�tைககைள கy�~ப�{த «�­� 

3. இ¯~பா�º தாயாƬtக «�­� 

4. நிதி நிைல அறிtைககைள தயாƬtக உதºகிற¢ 

அல� 5 இ¯~பா�º 

 
1. இ¯~பா�º எ}றா� எ}ன? 

ேபேரy� கணtகி´�ள ப�² இ¯~©கைள­�, ம�²� வரº 

இ¯~©கைள­�  ெகாz� கணtகீy� சƬ{த}ைமைய 

பƬேசாதிtக தயாƬtக~ப�� ஒƫ அறிtைக இ¯~பா�º ஆ�� – 

ேஜ. ஆƫ. ேபyலிபா� 

 

2. இ¯~பா�வ�} ப�வ� த¯க 

---------------------------- ஆ� நாைளய இ¯~பா�º 

வ.எz கணtகி} 

வ�வர� 

ேப.ப.எz ப�² இ¯~© 

° 

வரº இ¯~© 

° 

     

3. இ¯~பா�º தயாƬt�� «ைறக� யாைவ? 

1. இ¯~© «ைற 

2. ெமா{த ெதாைக «ைற 

3. ெமா{த ெதாைக ம�²� இ¯~© «ைற 
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அல� 6  ¢ைண ஏ�க� 1 
1. ஏேத§� நா}� ¢ைணஏ�கள�} வைககைளt �றி~ப��க. 

 ெராtக ஏ� 
 ெகா�«த� ஏ� 
 ெகா�«த� தி¯~ப ஏ� 
 வ��பைன ஏ� 
 வ��பைன தி¯~ப ஏ� 

2. ெகா�«த� ஏ� எ}றா� எ}ன? 
 இ¢ ஒ¯ ¢ைண ஏ� ஆ�� 

 கட§t� வாuகிய சரt�க� மy�� பதிய~ப�� 

 ெராtக{தி�� வாuகிய சரt�க� இட� ெபறா¢ 

3. ெகா�«த� தி¯~ப  ஏ�  எ}றா� எ}ன? 
 ஏ�கனேவ ெகா�«த� ெச�ய~பyட சரt�கைள ெராtக� 

உடன�யாக    ெபறாம� சரt� அள�{தவ¯tேக தி¯~ப� 

அ§~ப~ப�� நடவ�tைககள�} பதிº ெகா�«த� தி¯~ப ஏ� 

ஆ�� 
4. வ��பைன ஏ� எ}றா� எ}ன? 
 இ¢ ஒ¯ ¢ைண ஏ� ஆ�� 

 கட§t� வ��ற சரt�க� மy�� பதிய~ப�� 

 ெராtக{தி�� வ��ற சரt�க� இட� ெபறா¢ 

5. வ��பைன{ தி¯~ப ஏ� எ}றா� எ}ன? 
ஏ�கனேவ வ��பைன ெச�ய~பyட சரt�கைள ெராtக� உடன�யாக 

ெச´{தாம� சரt� ெப�றவரா� தி¯~ப� அ§~ப~ப�� 

நடவ�tைககள�} பதிº வ��பைன தி¯~ப ஏ� ஆ�� 
6. ப�²t�றி~© எ}றா� எ}ன? 
 ப�² �றி~© எ}ப¢ ஓƫ ஆவண� 
 சரtைக தி¯~ப� அ§~©� ேபா¢  தயாƬtக~ப�� ஓ¯ அறிtைக 

ஆ�� 
 இத} ¬ல� சரtகீ|ேதாƬ} கணtகி� ப�² ெச�ய~ப�� ெதாைக 

�றி{¢ ெதாƬவ�tக~ப�� 
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7. வரº �றி~© எ}றா� எ}ன? 
 வரºt�றி~© வ��பைனயாளரா� தயாƫ ெச�¢ ெபா¯ைள 

வாu�பவ¯t� தி¯�ப ெப²� ேபா¢ அள�tக~ப�� அறிtைக 

ஆ�� 

8. உƬய �றி~ேப� எ}றா� எ}ன? 
¢ைண ஏ�கள�� பதிº ெச�ய «�யாத பதிºகைள பதிº ெச�­� ஏ� 

உƬய �றி~ேப� ஆ�� 

9. மா�²v சீy�} வைரவ�லtகண� த¯க. 
மா�²vசீy� எ}ப¢ �றி~ப�yட நப¯tேகா அவர¢ ஆைணtேக�பேவா 

அ�ல¢ அ|த ஆவண{ைத ெகாz� வ¯பவ¯tேகா �றி~ப�yட 

பண{ைத ெச´{¢மா² �றி~ப�yட நப¯t� ஒ¯வƫ எ|த வ�த 

நிப|தைன­� இ�லாம� எ¸{¢ ¬லமாக ைகெயா~பமிy� வ��t�� 

ஆைண{ தாuகிய ஆவணமா�� – மா�²«ைற ஆவணvசyட� 1881 

10. ெதாடtக~பதிº எ}றா� எ}ன? 

«|ைதய ஆz�கள�} ெபா²~©க�, ெசா{¢க� ம�²� «தலிைன 

கணtகி� ெகாz� வ¯வத�காக பதிய~ப�� பதிºக� ெதாடtக 

பதிºக� ஆ�� 

11. இடா~© எ}றா� எ}ன? 

 இடா~© எ}ப¢ சரt� வ��பைனயாளரா� சரtைக வாu�பவ¯t� 

அள�tக~ப�� அறிtைக ஆ�� 

 இதி� ெபா¯yக� அ�ல¢ ேசைவக� ப�றிய வ�வர�, அத} 

மதி~© ேபா}றைவ �றி~ப�ட~பy�¯t�� 

12. சி² �றி~© வைரக 

(அ) மா�²vசீy�� ேமெல¸¢த� 

 மா�² சீy�} உƬைமைய ேவெறா¯t� மா�றி{த¯வத�காக 

மா�²vசீy�} «க~ப�� அ�ல¢ ப�}©ற{தி� ைகெயா~ப� 

இ�வ¢ மா�²vசீy�� ேமெல¸¢த� ஆ��. 

         (ஆ) மா�²vசீyைட த�¶ப� ெச�த� 

 மா�²vசீyைட ைவ{தி¯~பவƫ, அvசீy� «திƫவைட­� «}னேர 

பண� ெபற வ�¯�ப�னா� அதைன வuகிய�� த�¶ப� 

ெச�£டன�யாக பண� ெப²வ¢ மா�²vசீyைட த�¶ப� 

ெச�த� என~ப�� 
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அல� 7 ¢ைண ஏ�க� 2  
1. ெராtக ஏ� எ}றா� எ}ன? 

 ெராtக ஏ� எ}ப¢ ெராtக நடவ�tைகைகைள மy�� நா� 

வƬைச~ப� பதியt��ய ஏடா�� 

2. ெராtக ஏy�} வைகக� யாைவ? 
 தன�~ப{தி ெராtக ஏ� 

 இ¯~ப{தி ெராtக ஏ�(த�¶ப� ெராtக� ப{திக�)  

 «~ப{தி ெராtக ஏ�(த�¶ப� ெராtக�, வuகி ப{திக�)  

 சி�லைற ெராtக ஏ� 
3. சாதாரண ெராtக ஏ� /தன�~ப{தி ெராtக ஏ� எ}றா� எ}ன? 
 ஒ¯ ேபெரy� கணtைக~ ேபா}² ஒ�ெவா¯ பtக{தி´� 

ெதாைகtகான ப{தி ஒ}ைற ெகாz�¯t�� 

 ெராtக நடவ�tைகக� மy�� பதிய~ப�� 

 ெராtக ெப²த�க� ப�² ப�திய�´�, ெராtக ெச´{¢த�க� வரº 

ப�திய�´� பதிய~ப�� 

4. தன�~ப{தி ெராtக ஏy�} ப�வ� த¯க. 

 
5. இ¯ப{தி ெராtக ஏ� எ}றா� எ}ன? 
 ெராtக� ம�²� த�·ப� ப{திக¶ைடய ெராtக ஏ� ஆ�� 

 ெராtக� ம�²� த�·ப� எ}ற இ¯ ப{திக� இரz� பtகuகள�´� 

ெகாz��ளதா� இைவ இ¯ ப{தி ெராtக ஏ� ஆ�� 
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6. இ¯ப{தி ெராtக ஏy�} ப�வ� த¯க. 

 
7. «~ப{தி ெராtக ஏ� எ}றா� எ}ன? 
 ெராtக�,வuகி ம�²� த�·ப� ப{திக¶ைடய ெராtக ஏ� ஆ�� 

 ெராtக� ,வuகி ம�²� த�·ப� எ}ற ¬}² ப{திக� இரz� 

பtகuகள�´� ெகாz��ளதா� இைவ «~ப{தி ெராtக ஏ� ஆ�� 

8. ெராtக{ த�¶ப� எ}றா� எ}ன? 
 �றி~ப�yட காலtெக�வ��� «} வா�tைகயாளƬடமி¯|¢ 

ெதாைகைய ெப²� ேநாt�ட} வ�யாபாƬயா� வா�tைகயாள¯t� 

வழuக~ப�� த�¶ப� ெராtக{ த�¶ப� ஆ�� 

 கணtேக�கள�� ெராtக{த�¶ப� தன�யாக காyட~ப�� 

9. வ�யாபார{ த�¶ப� எ}றா� எ}ன? 
 வ��பைனைய அதிகƬt�� ேநாtக{தி� வாu�பவ¯t� வ��பவரா� 

வழuக~ப�� த�·ப� வ�யாபார த�·ப� ஆ�� 

 வ�யாபார த�·ப� இடா~ப�� வ��பைன மதி~ப�லி¯|¢ கழி{¢ 

காzப�tக~ப�� 

10. சி�லைற ெராtக ஏ� எ}றா� எ}ன? 
 சி�லைற ெராtக ஏ� எ}ப¢ அ�tக� நிகழt��ய சி² 

ெசலவ�னuகளான வz�vச{த�, �லி ேபா}றவ�ைற பதி­� தன� 

ெராtக ஏ� ஆ�� 
 சி�லைற காசாளƫ சி�லைற ெராtக ஏy�ைன பராமƬtகிறாƫ 

 

 

 



கணt� பதிவ�ய� ேம�நிைல «தலா� ஆz� 
 

PREPARED BY K. VIJAYAKUMAR, M.Com., M.Phil., B.Ed., PGDLAL., 
 PG ASSIT IN COMMERCE, GHSS, PANAKATTUR, SALEM DT   Ph; 8220015115 Page 15 
 

3 marks 
11. சி�லைற ெராtக ஏy�� «} பண ம�y© «ைறய�} 

ெபா¯ைள வ�ளt�க. 
 �றி~ப�ட~பyட கால{தி� ெசலவழிtக~பyட ெதாைகைய 

சி�லைற காசாளƫ தி¯�ப ெப²� «ைற «} பண ம�y© 

«ைற ஆ�� 
12. ெராtக{ த�¶ப�t�� வ�யாபார{ த�¶ப�t�� உ�ள 

ேவ²பா�கைள எ¸¢க. 
வ.எz ெராtக{த�¶ப� வ�யாபார த�¶ப� 

ேநாtக� ெதாைகைய �றி~ப�yட 

காலtெக�வ���� 

தி¯~ெப²த� 

வ��பைனைய அதிகƬ{த� 

வழuக~ப�� 

கால� 

ெதாைகைய தி¯�ப ெப²� 

ெபா¸¢ 

ெபா¯yகைள வ���� ேபா¢ 

இடா~© இடா~ப�� இட� ெபறா¢ இடா~ப�� வ��பைன 

மதி~ப�லி¯|¢ கழி{¢ 

காzப�tக~ப�� 

13. சி�லைற ெராtக ஏ� பராமƬ~பதா� உzடா�� ந}ைமகைள எ¸¢க. 
 ெசலவ�னuகைள ந�ல «ைறய�� கy�~ப�{த «�­� 
 «த}ைம காசாளƬ} ேநர� மிvச~ப�கிற¢ 
 சி² ெசலவ�னuகளா� ெராtக ஏy�� அதிக �ைம இ�லாம� 

இ¯t�� 
 ேபேரy�� எ�{ெத¸வ¢ எள�ைமயாகிற¢ 

14. எதிƫ~ பதிைவ உதாரண{¢ட} வ�ளt�க. 
 ஒ¯ பதிº ெராtக கணt� ம�²� வuகி கணt� இரzைட­� 

பாதி{தா� அ¢ எதிƫ பதிº ஆ�� 

 எதிƫபதிவ�} ேபா¢ ஒ¯ நடவ�tைகய�} ப�² ம�²� வரº 

த}ைமக� ெராtக ஏy�ேலேய பதிய~ப�கி}ற} 

 உதாரண� 

அ. வuகிய�� ெச´{திய¢ ° 10,000 

ஆ. வuகிய�லி¯|¢ எ�{த¢ ° 15,000 



கணt� பதிவ�ய� ேம�நிைல «தலா� ஆz� 
 

PREPARED BY K. VIJAYAKUMAR, M.Com., M.Phil., B.Ed., PGDLAL., 
 PG ASSIT IN COMMERCE, GHSS, PANAKATTUR, SALEM DT   Ph; 8220015115 Page 16 
 

அல� 8  வuகிv சƬகy�� பy�ய� 

2 மதி~ெபzக� 

1. வuகி ேம�வைர~ப�² எ}றா� எ}ன? 

 வuகி கணtகி� உzைமயான இ¯~©t� ேம� எ�~© ெச�­� 

ேபா¢ காzப�t�� இ¯~© வuகி ேம�வைர ப�² ஆ�� 

 அதிக~ப�யாக எ�{த ெதாைகt� பய}ப�{திய நா� வைர 

மy�� வy� கணtகிட~ப�கிற¢ 

2. வuகிv சƬகy�� பy�ய� எ}றா� எ}ன? 

 வuகி சƬகy�� பy�ய� எ}ப¢ ெராtக ஏy�} வuகி 

இ¯~©t�� ெச�ேலy�} வuகி இ¯~©t�� உ�ள ேவ²பாy� 

இனuகைள வƬைச~ப�{¢� ஒ¯ அறிtைக ஆ�� 

3. ெராtக  ஏy�} வuகி~ப{திt�� வuகி அறிtைகt�� இைடேயயான 

ேவ²பாy��கான காரணuகள�� ஏேத§� இரzைட �²க 

 கால இைடெவைள ேவ²பா� – ஒேர மாதிƬயான இனuகைள 

ப�ேவ² காலtகyடuகள�� பதிº ெச�வ¢ 

 பதிº ெச�வதி� ஏ�ப�� தவ²க� – தவறாக பதிº ெச�வதா� 

ஏ�ப�� ேவ²பா�க� 

4. நிைல அறிº²{தலி}ப� வuகியா� ெச´{த~ெப²� ஏேத§� இரz� 

ெசலºகைள த¯க 

 வuகி ெச´{திய கா~ப�� «ைனம� 

 வuகி ெச´{திய தவைண ெதாைக 

 வuகி ெச´{திய ெதாைல~ேபசி கyடண� 

5. கீ�கzட வாtகிய{தி�� ஒ¯ வாƫ{ைதய�� வ�ைட த¯க 

(அ) வuகியா� அள�tக~ப�� வா�tைகயாளƫ கணtகி} நக� 

 வuகி அறிtைக 

(ஆ) வuகி அறிtைகய�} ப� ப�றி¯~© 
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 வuகி ேம�வைர ப�² 

(இ) ெராtக  ஏy�} ப� இ¯~© ம�²� வuகி அறிtைகய�} ப� 

இ¯~© ேவ²ப�வத�கான காரணuகைள பy�யலி�� அறிtைக 

 வuகி சƬகy�� பy�ய� 

6. ப�}வ¯� வாtகியuகளuகைள ஏ�²tெகா�கிறாறாயா? ஏ�²t 

ெகாzடா� ‘ஆ�’ எனº�, ஏ�²tெகா�ளாவ�yடா� ‘இ�ைல’ எனº� 

பதிலள�tகº� 

(அ) வuகிv சƬகy�� பy�ய� வuகியரா� தயாƬtக~ப�கிற¢ 

 இ�ைல 

(ஆ) வuகிv சƬகy�� பy�ய� தயாƬ~பத�� «}னƫ ெராtக  

ஏy�ைன சƬகy�வ¢ கyடாயமான¢. 

 இ�ைல 

(இ) வuகி அறிtைகய�} ப� வரவ�¯~© எ}ப¢ 

ேம�வைர~ப�றா�� 

 இ�ைல 

(ஈ) வuகியா� ப�² ெச�ய~ப�� வuகிt கyடண� வuகி 

அறிtைகய�} ப�யான இ¯~ப�ைன அதிகƬtகv ெச�­�. 

 இ�ைல 

(உ) ெராtக  ஏy�} வuகி~ப{திt�� ெராtக ஏy�} 

ெராtக~ப{திt�� இைடேயயான ேவ²பாy��கான 

காரணuகைள கzடறிய தயாƬtக~ப�வேத வuகி சƬtகy�� 

பy�ய� ஆ��  

 இ�ைல 
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3 மதி~ெபzக� 

7. வuகிv சƬகy�� பy�ய� தயாƬ~பத�கான ¬}² காரணuகைள{ 

த¯க 

 காேசாைலக� த�ƫவைடவதி� ஏ�ப�� கால தாமத{ைத 

கzடறித� 

 ெராtக ஏy�} வuகி ப{திய�} சƬயான இ¯~ப�ைன கணtகிட� 

 வண�க{தி} கணtகாளƫக� ம�²� வuகி, நிதிய�ைன தவறாக 

பய}ப�{¢வைத த�{த� 

8. காேசாைல இ}§� «}ன�ைல~ப�{தவ��ைல’ எ}பத} ெபா¯� 

எ}ன? 

 காேசாைல வா�tைகயாளƬடமி¯|¢ ெப�ற ப�}© அேத நாள�� 

வuகிய�� ெச´{த~படாம� ேவ² ஒ¯ நாள�� வuகிய�� 

ெச´{¢வ¢ காேசாைல இ}§� «}ன�ைல~ப�{தவ��ைல 

எ}பதா�� 

9. வuகிய�� ெராtக  ெச´{¢�ேபா¢ ெராtக  ஏy�� ப�²� வuகி 

அறிtைகய�� வரº� ைவtக~ப�வ¢ ஏ}? வ�ளt�க 

 வuகிய�� ெச´{¢� ெராtக� வண�கƬ} பாƫைவய�� ெசா{¢, 

எனேவ ெராtக ஏy�� வuகி ப{திய�� ப�² ைவtகிேறா� 

 ேம´� ெராtக ஏy�ைன பராமƬ~ப¢ வண�கƫ ஆவாƫ 

 வuகிய�� ெச´{¢� ெராtக� வuகிய�} பாƫைவய�� ெபா²~©, 

எனேவ வuகி நம¢ கணtகி� வரº ைவtகிற¢ 

 ேம´� நம¢ வuகி கணtைக பராமƬ{¢ வuகி அறிtைகயாக 

அள�~பவƫ வuகியƫ ஆவாƫ 

10. ேம�வைர~ப�² இ¯~பாக இ¯|தா� வuகி வ�லி{த வy� 

ஏ�ப�{¢� வ�ைளº எ}ன? 

 ேம�வைர~ப�² இ¯~பாக இ¯|தா� வuகி வ�லி{த வy� 

ஏ�ப�{¢� வ�ைளº ேம�வைர~ப�² ெதாைக �ைற­� 
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11. வuகிv சƬகy�� பy�யலி� கால இைடெவள�களா� ஏ�ப�� 

ேவ²பா�கைள எ�{¢tகாy�ட} த¯க. 

 கால இைடெவைள ேவ²பா� – ஒேர மாதிƬயான இனuகைள 

ப�ேவ² காலtகyடuகள�� பதிº ெச�வ¢ 

 உதாரண�: 

1. வ��{த காேசாைல வuகிய�� ெச´{¢ைகt� 

«}ன�ைல~ப�{த~படாத¢ 

2. வuகிய�� ைவ~© ெச�த காேசாைல வ�லி{¢ வரº 

ைவtக~படாத¢ 

3. வuகி வ�� ெச�த வy� ம�²� பuகாதாய� 

4. வா�tைகயாளƫ நம¢ கணtகி� ேநர�யாக ெச´{திய¢ 

 

அல� 9  ப�ைழ{ தி¯{த� 

1. ப�ைழ{ தி¯{த� எ}றா� எ}ன? 

உƬய கணt�கள�� த�|த �றி~ேபy� பதிºகைளேயா(தி¯{த 

பதிºக�) அ�ல¢ வ�ளtக �றி~ைபேயா எ¸தி ப�ைழகள�} 

வ�ைளைவ �ைற{தேல ப�ைழ{தி¯{த� என~ப�� 

அ�ல¢ 

ப�ைழ{தி¯{த� எ}ப¢ பதியாம� வ�yட பதிைவ அ�ல¢ 

சƬயான பதிைவ த�ெபா¸¢ ெச�த´�, தவறான பதிவ��� 

ேந�மாறான பதிைவ ெச�¢ அைத இர{¢ ெச�த´� ஆ�� 

2. வ�தி~ப�ைழ எ}றா� எ}ன? 

வ�திகைள ெதƬயாமேலா அ�ல¢ ம�றிேயா தவறாக பதிº ெச�வதா� 

ஏ�ப�� ப�ைழக� வ�தி~ப�ைழ என~ப�� 

3. ப�தி வ��ப�ைழ எ}றா� எ}ன? 

நடவ�tைகய�� ப�², வரº த}ைமகள�� ஏேத§� ஒ¯ 

த}ைமைய மy��  உƬய கணtகி� பதிய ைவtகாம� வ�y� 

வ��வைத ப�தி வ�� ப�ைழ என~ப��  
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4. «¸ வ�� ப�ைழ எ}றா� எ}ன? 

கணtேக�கள�� ஒ¯ நடவ�tைக எ¸த~படாம� ேபா�மாய�} 

அ¢ «¸ வ�� ப�ைழ ஆ��. இைவ இ¯~பா�வ�� ெவள�~படா¢ 

5. ஈ�ெச� ப�ைழக� எ}றா� எ}ன? 

 சில ேநரuகள�� ஒ¯ சில கணt�கள�} மிைக~ப�²க¶� 

�ைற ப�²க¶� ம�ற சில கணt�கள�} மிைக வரºக¶�, 

�ைற வரºக¶� சம} ெச�ய~ப�� 

 இ{தைகய �ழலி� ஏ�ப�� ப�ைழக¶t� ஈ� ெச�ப�ைழக� 

என~ப�� 

3 மதி~ெபz வ�னாtக� 

6. வ�தி~ப�ைழைய~ ப�றிய �றி~ைப எ�{¢tகாy�ட} எ¸தº�. 

 வ�திகைள ெதƬயாமேலா அ�ல¢ ம�றிேயா தவறாக பதிº 

ெச�வதா� ஏ�ப�� ப�ைழக� வ�தி~ப�ைழ என~ப�� 

 இைவ இ¯~பா�வ�� ெவள�~படா¢ 

 உதாரண� – ெசா{¢க� வாu�தைல ெசா{¢ கணtகி� பதிº 

ெச�யாம� ெகா�«த� ஏy��/ ெகா�«த� கணtகி� பதிº 

ெச�வ¢ ஆ�� 

7. அனாம{¢t கணt�~ ப�றிt �றி~© எ¸தº� 

 இ²தி கணt�க� தயாƬ~பத�� «} ப�ைழகைள கz�~ப��{¢ சƬ ெச�ய 

«�யாத ெபா¸¢ ேவ�²ைம ெதாைகைய ©தியதா� ேதா�²வ�tக~பyட 

க�பைனயான த�காலிக கணt�க¶t� மா�றி பதிய~ப��. அtகணt� 

அநாம{¢ கணt� என~ப�� 

 இத} ¬ல� இ²தி கணt�க� தயாƬ~பத�கான கால தாமத� தவ�ƫtக 

«�கிற¢ 
8. இ¯~பா�º ெவள�~ப�{தாத ப�ைழக� யாைவ? 

«¸ வ�� ப�ைழ   பதிº ெச�த� ப�ைழக� 

வ�தி~ப�ைழக� ஈ� ெச� ப�ைழக� 

தவறான கணtகி�  
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எ�{ெத¸¢த� ப�ைழக� 

9. இ¯~பா�º ெவள�tகாy�� ப�ைழக� யாைவ? 

ப�தி வ�� ப�ைழக� �yட� ப�ைழக� 

இ¯~© �yட� ப�ைழக� £tகி எ¸¢த� ப�ைழகள 

சƬயான கணtகி� தவறான 

பtக{தி� எ�{ெத¸த� ப�ைழக� 

சƬயான கணtகி� தவறான 

ெதாைகைய எ�{ெத¸¢த� 

ப�ைழக� 

ஒேர கணtகி� இ¯ «ைற 

எ�{ெத¸¢த� 

 

 

 

அல� 10 ேத�மான கணtகிய�� 

1. ேத�மான� எ}றா� எ}ன? 

ேத�மான� எ}ப¢ எtகாரண{தினா´� ஒ¯ ெசா{தி} மதி~ப�� 

உzடா�� ப�~ப�யான ம�²� நிைலயான �ைறேவ ஆ�� 

2. ேத�மான� கணtகி�� «ைறக� யாைவ? 

 ேநƫேகாy� «ைற 

 �ைற|¢ ெச� இ¯~© «ைற 

 ஆz�{ெதாைக «ைற 

 ம²மதி~ப�y� «ைற 

 ஈ� நிதி «ைற 

 கா~ப�� «ைனம «ைற 

 ஆz�கள�} இலtகuகள�} �y�{ெதாைக «ைற 

 இய|திர மண� ேநர வ �த «ைற 
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3. ேநƫtேகாy� «ைறய�� ேத�மான{ ெதாைக ம�²� ேத�மான வ�கித� 

கணtகிட உதº� �{திரuக� யாைவ? 

 

4. ஆz�{ ெதாைக «ைறய�� ேத�மான� கணtகி�த� எ}றா� எ}ன? 

 ஆz�{ெதாைக அyடவைண ெகாz� தயாƬtக~~ப�கிற¢ 

 ெதாடƫ©ைடய ெசா{தி� «தƪ� ெச�யாம� ேவ² ஏதாவ¢ 

ெசா{தி� «தƪ� ெச�தா� ெபற~ப�� வ¯வாய�} 

அ�~பைடய�� ேத�மான� ந�tக~ப�கிற¢ 

5. ேத�மான நிதி«ைற எ}றா� எ}ன? 

 ஒ�ெவா¯ ஆz�� ேத�மான� ஒ¯ �றி~ப�yட நிைலயான 

ெதாைகயாக இ¯t�� 

 ேத�மான ெதாைக ேத�மான நிதி ¬லமாக இலாப நyட கணtகி� 

ெசலவாக பதிய~ப�கிற¢ 

 ேத�மான ெதாைக �றி~ப�yட வy� வ �த� தரt��ய 

ப{திரuகள�� «தƪ� ெச�ய~ப�கிற¢ 

3 மதிெபz வ�னாtக� 

6. ேத�மான� ந�tக ேவz�யத} ேநாtகuக�/ ேதைவக� யாைவ? 

 ஒ¯ நி²வன{தி} சƬயான இலாப� நyட{திைன கzடறிய 

ேத�மான� ந�tக~பட ேவz�� 

 உzைமயான ம�²� நியாயமான நிதி நிைலைய உணƫ{த 

ேத�மான� ந�tக~பட ேவz�� 

 உzைமயான உ�ப{தி ெசலவ�ைன கzடறிய ேத�மான� 

ந�tக~பட ேவz�� 
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 பைழய ெசா{¢க¶t� பதிலாக ©திய ெசா{¢க� வாuக 

ேத�மான� ந�tக~பட ேவz�� 

 சyட ேதைவகைள ªƫ{தி ெச�ய ேத�மான� ந�tக~பட ேவz�� 

 வ¯மான வƬ �ைமைய �ைறtக ேத�மான� ந�tக~பட ேவz�� 

7. ேத�மான� ஏ�ப�வத�கான காரணuக� யாைவ? 

1. ேத�º  

©லனா�� ெசா{¢கைள ெதாடƫ|¢ பய}ப�{¢� ேபா¢ 

ேத�மான� ஏ�ப�கிற¢ 

2. கால~ேபாt� 

கால~ேபாt� காரணமாக ஒ¯ சில ெசா{¢க� 

பய}ப�{தினா´� பய}ப�{தாவ�yடா´� அவ�றி} மதி~© 

�ைற­� 

3. வழtெகாழிº 

நவ �ன பதிலி ெசா{¢க� வ¯ைகயா� ெசா{¢கள�} மதி~© 

�ைற­� 

4. பராமƬ~ப�}ைம 

ெசா{¢கைள «ைறயாக பராமƬ~© ெச�ய~படாத ேபா¢ 

ேத�மான� ஏ�ப�கிற¢ 

8. ேநƫtேகாy� «ைறய�� ேத�மான� கணtகி�தலி} ந}ைமக� 

ம�²� �ைறபா�க� யாைவ? 

ந}ைமக� 

1. ேத�மான கணகீ�கைள ©Ƭ|¢ ெகா�வ¢ எள�¢\ 

2. ேத�மான ெதாைக ஆz�ேதா¯� நிைலயாக இ¯t�� 

3. ெசா{தி} மதி~© «¸வ¢� ந�tக~ப�கிற¢ 

4. நிைலயான உைழ~© கால{ைத ெப�²�ள ெசா{¢க¶t� 

ெபா¯{தமான¢ 

�ைறபா�க� 

1. ெசா{தி} உzைம பய}பாy�ைன எ�{¢tெகா�வ¢ இ�ைல 
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2. வy� காரண�ைய எ�{¢ ெகா�வ¢ இ�ைல 

3. ெசா{தி} கால� அதிகƬt�� ேபா¢ ெசா{தி} ம�தான ேத�மான� 

அதிகமாக உ�ள¢ 

4. இ²தி மதி~ைப த�ƫமான�~ப¢ க�ன� 

9. �ைற|¢ ெச� மதி~© «ைறய�} ந}ைமக� ம�²� �ைறபா�கைளt 

�றº�. 

ந}ைமக� 

 வ¯மான{தி} ம�¢ சீரான தாtக� உ�ள¢ 

 ெசய� காரண ெதாடƫ©ைடய «ைற 

�ைறபா�க� 

 ெசா{¢க� «¸ைமயாக ேபாt� எ¸தப�வதி�ைல 

 வy� காரண�ைய எ�{¢ ெகா�வதி�ைல 

 ேத�மான� கணtகி�வ¢ சிரம� 

 ெசா{தி} உzைமயான பய}பாy�ைன எ�{¢tெகா�வ¢ இ�ைல 

10. ேத�மான� கணtகி�தலி� ேநƫtேகாy� «ைற, �ைற|¢ ெச� மதி~© 

«ைற இைடேய உ�ள ேவ²பா�கைள பy�யலி�க. 
 

ேநƫேகாy� «ைற �ைற|¢ ெச� மதி~© «ைற 

ெசா{தி}  ெமா{த அடtக வ�ைல  

ம�¢ ேத�மான� கணtகிட~ப�� 

ஆz�} ெதாடtக மதி~© ம�¢ 

ேத�மான� கணtகிட~ப�� 

ேத�மான{ெதாைக மாறா¢ ஆz�ேதா¯� மா²� 

ேத�மான� ெதாைக காண 

ெசா{தி} இ²தி மதி~© ேதைவ 

இ²தி மதி~© ேதைவ இ�ைல 
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அல� 11  

«தலின ம�²� வ¯வாய�ன நடவ�tைகக� 
1. வ¯வாய�னv ெசலº எ}றா� எ}ன? 

 நி²வன{தி} அ}றாட ெசய�பா�க¶t� வழu�� ெதாைக 

வ¯வாய�ன ெசலºக� ஆ�� 

 இ¢ ெதாடƫ த}ைம ெகாzட¢ ஆ�� 

2. «தலினv ெசலº எ}றா� எ}ன? 

 ஒ¯ கணtகாz�� ேம�ெகா�ள~பyட ெசலவ�} பயனா¢ 

எதிƫவ¯� ஆz�க¶t�� ெதாடƫ|¢ கிைடt�மானா� 

அvெசலº «தலின ெசலவா��. 

 இ¢ ஒ¯ ெதாடரா ெசலவ�ன� ஆ�� 

3. «தலின வரº எ}றா� எ}ன? 

 வ¯வாய�ன{ைத சாராத அைன{¢ வரºக¶� «தலின 

வரºக� ஆ�� 

 தி¯�ப தி¯�ப நிகழா த}ைம­ைடய¢ 

4. வ¯வாய�ன வரº ப�றி சி² �றி~© தரº�. 

 வண�க{தி} வழtகமான நைட«ைறகள�லி¯|¢ ெபறt��ய 

வ¯மானuக� வ¯வாய�} வரºக� ஆ�� 

 இ¢ ெதாடƫ த}ைம ெகாzட¢ ஆ�� 

 

5. ந��பய} வ¯வாய�னv ெசலº எ}றா� எ}ன? 

நட~பாz�� ேம�ெகா�ள~பyட வ¯வாய�ன த}ைம­�ள ஒ¯ 

ெசலவ�} பய} எதிƫவ¯� ஆz� அ�ல¢ ஆz�க¶t�� 

கிைடt�மானா� அvெசலº ந��பய} வ¯வாய�ன ெசலº ஆ��  
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3 மதி~ெபz வ�னாtக� 

6. «தலினv ெசலº ம�²� வ¯வாய�னv ெசலº ேவ²ப�{தº�. 

வ.எz அ�~பைட «தலின ெசலº வ¯வாய�ன ெசலº 

1 த}ைம அ�tக� நிகழா¢ அ�tக� நிக¸� 

2 ேநாtக� வ¯வா� ஈy�� 

திற} அதிகƬ{த� 

வண�க{தி} அ}றாட 

ெசய�பா�கைள 

ேம�ெகா�வ¢ 

3 பய}ெப²� 

கால�  

ந�zட கால� நட~© ஆz� மy�� 

4 மா�²த� ெராtகமாக மா�ற 

«�­� 

ெராtகமாக மா�ற 

«�யா¢ 

7. «தலின வரº ம�²� வ¯வாய�ன வரº ேவ²ப�{தº�. 

வ.எz அ�~பைட «தலின வரº வ¯வாய�ன வரº 

1 த}ைம அ�tக� நிகழா¢ அ�tக� நிக¸� 

2 ெதாைகய�} 

அளº 

ெப¯�பா´� 

ேபரளº ெதாைக 

சிறிய அளவ�லான 

ெதாைக 

3 பகிƫº இலாபமாக க¯தி 

பகிƫ|¢ அள�tக 

«�யா¢ 

வ¯வாய�} வரºக� 

வ¯வாய�ன 

ெசலºகைள 

காy�´� அதிகமாக 

இ¯t�� ேபா¢ 

இலாபமாக க¯தி 

பகிƫ|¢ அள�tக~ப�� 

8. ந��பய} வ¯வாய�னv ெசலº எ}றா� எ}ன? இரz� உதாரணuக� 

தரº�. 

நட~பாz�� ேம�ெகா�ள~பyட வ¯வாய�ன த}ைம­�ள ஒ¯ 

ெசலவ�} பய} எதிƫவ¯� ஆz� அ�ல¢ ஆz�க¶t�� 

கிைடt�மானா� அvெசலº ந��பய} வ¯வாய�ன ெசலº ஆ��  

உதாரண� ; வ�ள�பர ெசலº 

   ஆரா�vசி ம�²� வளƫvசி ெசலº 
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அல� 12  தன� வண�கƬ} இ²தி கணt�க� 1 
1. வ�யாபாரt கணt� ப�றி �றி~ெப¸¢க. 

 வ�யாபார கணt� எ}ப¢ கணtகாz���Ƭய சரt�க� 

வ��ற� ம�²� வாu�தலி} «�ைவ காy�� ஒ¯ ெபயரளº 

கணtகா�� 

 நிƫவாக ெசலºக� இட�ெபறா¢ 

2. பய} த�¯� ெசா{¢க� எ}றா� எ}ன? 

 இ�வைகயான ெசா{¢க� ேதாz�ெய�t�� ெசய� 

«ைறய�� த} மதி~ைப ப�~ப�யாக இழtகி}றன. 

 உதாரன� : �ரuகuக�., க��ரuகuக� 

3. நிைலv ெசா{¢க� எ}றா� எ}ன? 

 வண�க{தி} பய}ப�{¢வத�காக வாuக~பyட அ�ல¢ 

உ¯வாtக~பyட ெசா{¢க� நிைலvெசா{¢க� ஆ�� 

 இைவ பல வ¯டuக¶t� பய} தர ��யைவ ஆ�� 

4. ெகா�«த� தி¯~ப� எ}றா� எ}ன? 

ெகா�«த� ெச�ய~பyட சரt� சரtகள�{ேதா¯t� தி¯~ப~பyடா� 

அைவ ெகா�«த� தி¯~ப� அ�ல¢ ெவள� தி¯~ப� ஆ�� 

5. ஏேத§� இரz� ேநர�v ெசலºக� ம�²� மைறைற«கv 

ெசலºகைள �றி~ப��க 

ேநர� ெசலºக� 

 �லி 

 உ�£t� �லி 

மைற«க ெசலºக� 

 ச�பள� 

 கா~ப�� «ைனம� 
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6. இ¯~பா�வ���� இ¯~©நிைலt �றி~ப���� இைடேய உ�ள ஏேத§� 

இரz� ேவ�²ைமகைள எ¸¢க 

அ�~பைட இ¯~பா�º இ¯~©நிைலt�றி~© 

ேநாtக� கணtகிய� பதிºகள�} 

கணtகீy� 

சƬ{த}ைமைய 

பƬேசாதிtக  

வண�க{தி} நிதி நிைல 

அறி|¢ ெகா�ள 

நிைல இ²தி கணt�க� 

தயாƬt�� «} 

இ¯~பா�º ம�²� வ�யாபார 

இலாப நyட கணt� தயாƬ{த 

ப�}னƫ தயாƬtக~ப�கிற¢ 

7. வ�யாபாரt கணt� தயாƬ~பத} ேநாtகuக� யாைவ? 

 ெமா{த இலாப� அ�ல¢ ெமா{த நyட� கzடறிய  

 ேநர� ெசலºக� ம�²� ேநர� வ¯மானuகைள ப�றி அறிய 

 வரt��ய நyடuகள�லி¯|¢ பா¢கா~© அள�tகிற¢ 

8. இலாப நyடt கணt� தயாƬ{தலி} ேதைவ எ}ன}ன? 

 நிகர இலாப� அ�ல¢ நyட� கzடறிய 

 இலாப{ைத «|ைதய ஆz�கேளா� ஒ~ப�� ெச�ய 

 ெசலºகைள கy�~ப�{த 

 இ¯~© நிைல �றி~© தயாƬtக உதºகிற¢ 

¬}² மதி~ெபz வ�னாtக� 

9. இ²திt கணt�க� எ}றா� எ}ன? அத} ப�திக� யாைவ? 

கணtகாz�} இ²திய�� தயாƬtக~ப�� கணt�க� இ²தி 

கணt�க� ஆ�� 

ப�திக� 

 வ�யாபார ம�²� இலாப நyட கணt� 

 இ¯~© நிைலt �றி~© 

10. இ²தி~ பதிºக� எ}றா� எ}ன? அைவ ஏ} பதிº ெச�ய~ப�கி}றன? 

 ெபயரளº கணtகி} இ¯~©கைள வ�யாபார இலாப நyட ம�²� 

«த� கணt�க¶t� மா�ற� ெச�­� ெபா¯y� பதிய~ப�� 

பதிºக� இ²தி பதிºக� ஆ�� 
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 வ�யாபார இலாப கணtகிைன தயாƬ~பத��� அத} ¬ல� 

ெமா{த இலாப� அ�ல¢ நyட�, நிகர இலாப� அ�ல¢ நிகர 

நyட{திைன கzடறிய «�­� 

11. ெமா{த இலாப� ம�²� நிகர இலாப� எ}றா� எ}ன? 

 வ�யாபார கணtகி� வரº பtக{தி} ��த� ப�² பtக{தி} 

��தைல வ�ட அதிகமாக இ¯|தா� ேவ²பாy� ெதாைக 

ெமா{த இலாப� ஆ�� 

 இலாப நாyட கணtகி� வரº பtக{தி} ��த� ப�² 

பtக{தி} ��தைல வ�ட அதிகமாக இ¯|தா� ேவ²பாy� 

ெதாைக நிகர இலாப� ஆ�� 

12. “இ¯~© நிைலt �றி~© ஓƫ கணtக�ல” – வ�ளt�க 

 இ¯~©நிைல �றி~© எ}ப¢ ஒ¯ �றி~ப�yட நாள�� வண�க{தி� 

உ�ள ெசா{¢க� ம�²� ெபா²~©க� நிைல ப�றிய 

அறிtைகயா�� 

 இ�வறிtைக வண�க{தி} நிதிநிைலைய உணƫ{¢கிற¢ 

 இ�வறிtைக ேபேரy� கணt�கள�} இ¯~ப�லி¯|¢ 

தயாƬtக~ப�கிற¢ 

13. இ¯~© நிைலt �றி~© தயாƬ{தலி} ந}ைமக� யாைவ? 

 வண�க ெசா{¢கள�} இய�© ம�²� மதி~ைப அறிய 

 வண�க{தி} ெமா{த ெபா²~©கைள அறிய 

 உƬைமயாளƫகள�} பuகள�~© நிைலைய அறிய 

 நி²ம{தி} கட} த�ƫt�� சtதிைய கzடறிய 

14. ெசா{¢க� ம�²� ெபா²~©கைள �¸~ப�{¢த� ம�²� 

ஒ¸u�~ப�{¢த� எ}றா� எ}ன? 

 �¸~ப�{¢த� எ}ப¢ ஒேர த}ைம­ைடய இனuகைள ஒ¯ 

ெபா¢வான தைல~ப�} கீ� ெகாz� வ¯தலா�� 

 ஒ¸u�~ப�{¢த� எ}ப¢ ப�ேவ² ெசா{¢க� ம�²� 

ெபா²~©க� த�|த ஒ¸uகி� வƬைச~ப�{¢தலா��  
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அல� 13 தன�யா� வண�கƬ} இ²திt கணt�க� – II 

1. சƬtகy�~ பதிºக� எ}றா� எ}ன? 

சƬகy�த�கைள கணtகி� ெகாz� வ¯வத�காக பதிய~ப�� 

பதிºக� சƬகy� பதிºக� ஆ�� 

2. ெகா�பட ேவz�ய ெசலº எ}றா� எ}ன? 

ெசலºக� ஏேத§� ெகா�பட ேவz� இ¯~ப�} அைவ 

ெகா�படேவz�ய ெசலºக� ஆ�� 

3. «} �y�v ெச´{திய ெசலº எ}றா� எ}ன? 

ெசலºக� ஏேத§� «}�y� ெச´{த~பy�¯|தா� அைவ 

«}�y� ெச´{திய ெசலºக� ஆ�� 

4. ��­�ள வ¯மான� எ}றா� எ}ன? 

கணtகாz���றிய வ¯மான� ஏேத§� ெபற~படாம� இ¯|தா� 

அைவ ��­�ள வ¯மான� என~ப�� 

 

5. கடனாள�க� ம�¢ த�¶ப� ஒ¢t� எ}றா� எ}ன? 

 திடமான கடனாள�க� �றி~ப�yட ேநர{தி��� ெதாைகைய தி¯�ப 

ெச´{¢வைத ஊt�வ�t�� ெபா¯y� திடமான கடனாள�க� ம�¢ 

�றி~ப�yட சதவ �த� ஒ¢tகி ைவtக~ப�கிற¢ 

 ஒ¢tகி ைவtக~ப�� ெதாைக கடனாள�க� ம�¢ த�·ப� ஒ¢t� 

என~ப�� 

 

6. இ²திt கணt�க� தயாƬtக ேவz�யத} ேதைவ யா¢? 

 ஒ¯ நி²வன{தி} நிதிvெசய� திறைன அறி|¢ ெகா�ள 

 ஒ¯ நி²வன{தி} நிதி நிைலைய அறி|¢ ெகா�ள 

 நி²வன{தி} ெமா{த இலாப� அ�ல¢ நyட� கzடறிய 

 நி²வன{தி} நிகர இலாப� அ�ல¢ நyட{திைன கzடறிய 

 உƬைமயாளƬ} பuகிைன அறிய 
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7. வாரா ஐயtகட} ஒ¢t� எ}றா� எ}ன? ஏ} அ¢ உ¯வாtக~பட 

ேவz��? 

 எதிƫகால{தி� வாராtகடனா� ஏ�ப�� நyட{ைத ஈ�ெச�ய 

இலாப� கணtகி�வத�� «} உ¯வாtக~ப�� ஒ¯ ெதாைக 

வாரா ஐயtகட} ஒ¢t� ஆ�� 

 கடனாள�கள�டமி¯|¢ வர ேவz�ய ெதாைக ெபறலா� அ�ல¢ 

ெபற«�யாம� ேபாகலா� 

 கட|த கால அ§பவ{ைத கணtகி� ெகாz� ஒ¢tக~ப�கிற¢ 

8. இ²திt கணt�கள�� இ²திv சரtகி¯~© எ�வா² மதி~ப�ட~ப�கிற¢ 

எ}பைத வ�ளtகº�. 

 கணtகாz�} இ²திய�� வ��காம� உ�ள சரt� இ²தி 

சரtகி¯~© ஆ�� 

 அடtக வ�ைல அ�ல¢ ச|ைத வ�ைல இவ�றி� எ¢ �ைறேவா 

அ|த வ�ைலய�� மதி~ப�ட~ப�� 

 

9. «த� ம�¢ வy� ம�²� எ�~©க� ம�¢ வy� �றி{¢ சƬtகy�~ 

பதிºக� த¯க. 

 

«த� ம�¢ வy� 

 

 ப�² வரº 

«த� ம�¢ வy� க/�               ‘ப’ *****  

   «த� க/�  ****** 

( «த� ம�¢ வy� சƬகyட~பyட¢)   

இலாபநாyட க/�                 ‘ப’ ******  

   «த� ம�¢ வy� க/�  ***** 

(இலாப நyட கணtகி�� மா�ற~பyட¢)   
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எ�~©க� ம�¢ வy� 

 

 ப�² வரº 

«த� க/�               ‘ப’ *****  

  எ�~© ம�¢ வy� க/�  ****** 

(எ�~© ம�¢ வy� சƬகyட~பyட¢)   

எ�~© ம�¢ வy� க/�                 ‘ப’ ******  

   இலாபநாyட க/�  ***** 

(இலாப நyட கணtகி�� மா�ற~பyட¢)   

 

10. வாராtகட}, வாரா ஐயtகட} ஒ¢t� ம�²� கடனாள�க� ம�¢ 

த�¶ப� ஒ¢t� �றி{த கணtகிய� ெசய�பா�க�(accounting treatment) 

ப�றி வ�வƬ. 

வாராtகட} 

 இலாப நyட கணtகி} ப�² பtக{தி´� 

 இ¯~©நிைல�றி~ப�� ெசா{¢க� பtக{தி� கடனாள�ய�டமி¯|¢ 

கழிtக~பy� காzப�tக~ப�� 

       வாரா ஐயtகட} ஒ¢t� 

 இலாப நyட கணtகி} ப�² பtக{தி´� 

 இ¯~©நிைல�றி~ப�� ெசா{¢க� பtக{தி� ேபாtெக¸த ேவz�ய 

வாராtகட} ந�tக~பyட~ப�} உ�ள கடனாள�ய�டமி¯|¢ 

கழிtக~பy� காzப�tக~ப�� 

கடனாள�க� ம�¢ த�¶ப� ஒ¢t� 

 இலாப நyட கணtகி} ப�² பtக{தி´� 

 இ¯~©நிைல�றி~ப�� ெசா{¢க� பtக{தி� திடமான 

கடனாள�ய�டமி¯|¢ கழிtக~பy� காzப�tக~ப�� 
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அல� 14 கண�ன�ைமயt கணtகிய� 

1. கண�ன� எ}றா� எ}ன? 

 கண�ன� எ}பைத ஒ¯ மி}ன  சாதன� ஆ�� 

 இ¢ ¬ல தரºகைள உ�ள �டாக ஏ�²tெகாz� அவ�ைற 

ெசய�«ைற~ப�{தி, பய§�ள தகவ�களாக உ¯வாtகி 

ெவள�ய�டாக த¯� வைகய�� வ�வைமtக~பy��ள¢ 

2. கண�ன�மயt கணtகிய� «ைற எ}றா� எ}ன? 

கண�ன�மயt  கணtகிய� «ைற எ}ப¢ கண�ன�ைய பய}ப�{தி 

கணt�கைள பராமƬt�� «ைற ஆ��. 

3. வ}ெபா¯� எ}றா� எ}ன? 

 கண�ன�ய�} இய��²கைள உ�ளடtகிய¢ அத} வ} 

ெபா¯ளா�� 

 «¸ைமயான கண�ன� அைம~ைப உ¯வாt�வத�கான 

உ�ள �y� சாதuக� ம�²� ெவள�ய�y� சாதனuகைள­� 

வ}ெபா¯� ெகாz�¯t�� 

4. ெம}ெபா¯� எ}றா� எ}ன? 

வ}ெபா¯� ம�²� கண�ன� அைம~ப�} பயனள�t�� இைடேய 

இைட«கமாக அைம­� நிர�கள�} ெதா�~© ெம}ெபா¯� ஆ�� 

5. கணtகிய� ெம}ெபா¯� எ}றா� எ}ன? 

 கணtகிய� ெம}ெபா¯� எ}ப¢ ஒ¯ கண�ன� நிர� ஆ�� 

 இ¢ நி²வன{தி} நிதி மா�றuகைள பதிº ெச�¢ 

கணtகாளƫக¶t��, கணtேக�க� பராமƬ~பவ¯t�� 

ேதைவயான அறிtைக அள�{¢ உதºகிற¢ 

6. ஏேத§� இரz� கணtகிய� ெதா�~ப�} ெபயைரt �றி~ப�டº�. 

 TALLY 

 BUSY 

 MARG 
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7. ஆய{த ெம}ெபா¯�க¶tகான உதாரணuகள�� ஏேத§� இரzைட{ 

தரº� 

 TALLY 

 BUSY 

 MARG 

8. �றி«ைற(coding) எ}றா� எ}ன? 

 �றி«ைற எ}ப¢ ஒ¯ அைடயாள �றி 

 ெபா¢வாக கண�ன� கணtகிய� கணt�கைள 

�றி«ைறயாt�தைல உ�ளடtகியதா�� 

9. கணt�க� �¸~ப�{¢த� எ}றா� எ}ன? 

ப�ேவ² வைகயான கணt�கைள அவ�றி} பz©க� 

அ�~பைடய�� ஒ}றாக இைண{த� கணt�க� �¸~ப�{¢த� 

ஆ�� 

10. மதிேயாy�t �றி«ைற (mnemonic codes )எ}றா� எ}ன? 

மதிேயாyட �றி «ைற எ}ப¢ எ¸{¢tக� அ�ல¢ �¯tகuக� , 

ஒ¯ ¢z� தகவைல மனதி�ெகா�ள ெச�ய அைடயாளமாக 

ெகாz�¯t��. 

11. ப�ேவ² வைகயான கணtகிய� ெம}ெபா¯�க�க� யாைவ? 

 ஆய{த ெம}ெபா¯� 

 தி¯{தியைமtக~பyட ெம}ெபா¯� 

 உ¯வாtக~பyட ெம}ெபா¯� 

12. கண�ன�ைமயt கணtகிய� «ைறய�} �ைறபா�கள�� ஏேத§� 

¬}றிைன{ த¯க 

 அதிக~ப�யான நி²ºத� ெசலº ஏ�ப�கிற¢ 

 பண�யாளƫக¶t� பய�சி ெசலºக� ஏ�ப�கிற¢ 

 உட� நல{தி�� இைட®² ஏ�ப�{¢கிற¢ 

 தகவ� தி¯y� ஏ�பட வா�~© உz� 
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13. ப�ேவ² வைகயான �றி«ைறயாtக «ைறகைளt �றி~ப�� 

ெதாடƫvசியான �றி «ைற 

 எzக� ம�²� எ¸{¢க� அ�{த�{¢ வƬைசயாக 

ஒ¢tக~ப�வதா��  

ெதா�~© �றி«ைற 

 ஒ¯ �றி~ப�yட பர~© எzகைள வ�¯�ப�ய அளவ�லான ¢ைண~ 

பர~©களாக ப�Ƭ{ெத�tக~ப�� 

 ஒ�ெவா¯ ¢ைண பர~©� ஒ¯ �றி~ப�yட �¸ºt� ஒ¢tகீ� 

ெச�ய~ப�� 

மதிேயாyட �றி«ைற 

 மதிேயாyட �றி «ைற எ}ப¢ எ¸{¢tக� அ�ல¢ �¯tகuக� 

, ஒ¯ ¢z� தகவைல மனதி�ெகா�ள ெச�ய அைடயாளமாக 

ெகாz�¯t�� 

 

14. கண�ன�மயt கணtகிய� «ைறய�} ¬ல� உ¯வாtக~ப�� ப�ேவ² 

வைகயான அறிtைககைள~ பy�யலிடº� 

 ெகா�«த� அறிtைக 

 வ��பைன அறிtைக 

 ேநர� ெசலºக� அறிtைக 

 வ��பைன ெசலºக� அறிtைக 

 வ�யாபார இலாப நyட அறிtைக 

 இ¯~© நிைல �றி~© 

 கடனாள�க� அறிtைக 

 கடன �|ேதாƫ அறிtைக 
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15. கண�ன� அைம~ப�} உ�ள �y� ம�²� ெவள�ய�y� சாதனuகைளt 

�றி~ப��க. 

 

உ�ள �� சாதuக� ெவள�ய�y� சாதனuக� 

வ�ைச~பலைக(key board) திைரயக�(Monitor) 

�y�(mouse) வைரவ� Plotter 

வ¯�(scanner) அv� ெபாறிக� printers 

ைகேரைக வ¯�(finger print 

scanner) 

ஒலிெப¯tகிக� Speakers  

�ராt ப|¢(truck ball) ப�µடக~பட வ ��{தி 

multimedia Projector 

வ�ழி{திைர வ¯�(retinal scanner)  

ஒள�~ ேபனா(light pen)  

ஒள� வழி எ¸{¢ 

ப�~பா}(optical character Reader – 

OCR) 

 

பyைட �றிய��(bar code)  

�ர� உ�ள �y� சாதன�(voice 

input system) 

 

ெதா� திைர(touch screen)  

வ�ைச(Keyer)  

இலtக வைக ேகமரா (Digital 

camera) 

 

 


