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ஏததனும் நான்கு துடணஏடுகளின் 
வடககள்

 1. ககாள்முதல் 
ஏடு

 2. ககாள் முதல்
திருப்பஏடு

 3. விற்படன ஏடு
 4. விற்படனத் 
திருப்பஏடு
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ககாள்முதல் ஏடு
Purchase Book

 ககாள்முதல் ஏடு
ஒரு துடண ஏடு
ஆகும்.

 இதில், கைனுக்கு
சைக்கு வாங்குவது
மட்டுதம பதிவு
கசய்யப்படுகிறது.
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ககாள்முதல் ஏடு
Purchase Book

 கசாத்துகள்
வாங்கினாலும்,
சைக்குகள் கைாக்கத்திற்கு
வாங்கினாலும்
ககாள்முதல் ஏட்டில்
பதிவு கசய்யப்படுவது
இல்டை.

 ககாள்முதல் ஏடு,
ககாள்முதல் நாதளடு
எனவும்
அடைக்கப்படுகிறது.
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ககாள்முதல் திருப்ப ஏடு
Purchase Return Book

 ககாள்முதல் திருப்ப
ஏடு ஒரு துடண
ஏைாகும்.

 இதில், ஏற்கனதவ
ககாள்முதல் கசய்து
கபறப்பட்ை
சைக்குகடள, கைாக்கம்
உைனடியாக கபறாமல்
சைக்கு அளித்தவருக்தக
திருப்பி அனுப்புகின்ற
நைவடிக்டககள் பதிவு
கசய்யப்படுகின்றன.
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ககாள்முதல் திருப்ப ஏடு
Purchase Return Book

 சைக்குகள்
அளித்தவருக்தக
திரும்பச் கசல்வதால்,
கவளித்திருப்பம்
ஏற்படுகின்றது.

 எனதவ, இந்த ஏடு
கவளித்திருப்ப ஏடு
அல்ைது கவளிச்கசல்
திருப்ப குறிப்தபடு
என்று
அடைக்கப்படுகிறது.
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விற்படன ஏடு Sales Book

 விற்படன ஏடு துடண
ஏடுகளில் ஒன்றாகும்.

 இதில், கைனுக்கு விற்கப்படும்
சைக்குகள் மட்டுதம
பதியப்படும்.

 இங்கு சைக்கு என்பது
நிறுவனம் வைக்கமாக வாங்கி
விற்கும் கபாருடளதய
குறிக்கும்.

 சைக்குகள் கைாக்கத்திற்கு
விற்படன கசய்வது இதில்
பதியப்படுவதில்டை.
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விற்படன ஏடு Sales Book

 இடதப்தபாதைதவ,
கசாத்துக்கடள கைனுக்கு
விற்பதுதவா அல்ைது
கைாக்கத்திற்கு விற்பதுதவா
விற்படன ஏட்டில் இைம்
கபறாது.

 இவ்தவடு விற்படன
நாதளடு, விற்படனக்
குறிப்தபடு, மற்றும்
விற்படனப் பதிதவடு
என்றும்அடைக்கப்படுகிறது.
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விற்படனத் திருப்ப ஏடு 
Sales Return Book

 விற்படனத்
திருப்பஏடு, துடண
ஏடுகளில் ஒன்றாகும்.

 இது விற்படனச்
கசய்த சைக்குகள்
உைனடியாக கைாக்கம்
அளிக்காமல் திருப்பிப்
கபறப்படுவடதப்
பதிவு கசய்ய
உதவுகிறது.
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விற்படனத் திருப்ப ஏடு 
Sales Return Book

 சைக்குகடள
வாடிக்டகயாளரிைம்
இருந்து திருப்பப் கபறுவது
‘உள் திருப்பம்’ எனப்படும்.

 கசாத்துகள் திரும்பப்
கபறுவது அல்ைது
சைக்குகள் கைாக்கம்
அளிக்கப்பட்டு திரும்பப்
கபறுவது இந்த ஏட்டில்
பதிவு
கசய்யப்பைமாட்ைாது.

25-Sep-18 11M.MuthuSelvam Madurai



பற்றுக்குறிப்பு Debit Note

 பற்றுக் குறிப்பு 
என்பது ஒரு 
ஆவணம், சீட்டு
அல்ைது 
சைக்குத்திருப்பி 
அனுப்புபவருக்கு
அளிக்கப்படும்
அறிக்டக ஆகும்.
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பற்றுக்குறிப்பு Debit Note

 இந்த அறிக்டகயில், திருப்பி
அனுப்பிய சைக்கின் விவைம்,
யாருக்கு திருப்பி
அனுப்பப்பட்ைததா அவைது
கபயர், திருப்பி
அனுப்பப்பட்ை சைக்கின்
நிகைத் கதாடக மற்றும்
திருப்பி அனுப்பியதற்கான
காைணங்கள் தபான்ற
விவைங்கடளக்
ககாண்டிருக்கும்.
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வைவுக்குறிப்பு credit note
 வைவுக்குறிப்பு என்பது
விற்படனயாளர்,
வாடிக்டகயாளரிைமிருந்து
சைக்கிடனப் கபற்றுக்
ககாண்ைதற்கான
அறிக்டக ஆகும்.

 இதில், திருப்பிப்
கபறப்படும் சைக்கின்
விவைம், திருப்பும் அளவு
மற்றும் அதன் மதிப்பு
தபான்ற விவைங்கள்
இருக்கும்.
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உரிய குறிப்தபடு Journal Proper

 துடண ஏடுகளான கைாக்க
ஏடு, ககாள்முதல் ஏடு,
விற்படன ஏடு, ககாள்முதல்
திருப்ப ஏடு, விற்படனத்
திருப்ப ஏடு, கபறுதற்குரிய
மாற்றுச்சீட்டு ஏடு மற்றும்
கசலுத்தற்குரிய
மாற்றுச்சீட்டு ஏடு தபான்ற
ஏடுகளில் பதிய முடியாத
எஞ்சிய பதிவுகள் உரிய
குறிப்தபட்டில் பதிவு
கசய்யப்படுகின்றன.
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உரிய குறிப்தபடு Journal Proper

 உரிய குறிப்தபட்டில் 
அல்ைது கபாதுக் 
குறிப்தபட்டில் தவறு 
எங்கும் எந்த 
துடணப்பிரிவிலும்
பதிவுப் கபறாத 
நைவடிக்டககளுக்கான 
குறிப்தபடுகள் பதிவு 
கசய்யப்படுகின்றன.
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மாற்றுச்சீட்டின் வடைவிைக்கணம்
Definition of Bills of Exchange

 மாற்றுமுடற ஆவணச்சட்ைம்
1881-ன் படி, ‘மாற்றுச்சீட்டு என்பது
குறிப்பிட்ை நபருக்தகா அவைது
ஆடணக்தகற்பதவா அல்ைது
அந்த ஆவணத்டதக் ககாண்டு
வருபவருக்தகா குறிப்பிட்ை
பணத்டத கசலுத்துமாறு,
குறிப்பிட்ை நபருக்கு, ஒருவர் எந்த
நிபந்தடனயும் இடணக்காமல்,
எழுத்து மூைமாகக்
டககயாப்பமிட்டு விடுக்கும்
ஆடணத் தாங்கியஆவணமாகும்’.
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கதாைக்கப் பதிவு Opening Entry

 ஒவ்கவாரு கணக்காண்டின்
இறுதியிலும், அடனத்து
கபயைளவு கணக்குகளும்
முடிக்கப்படுகின்றன.

 ஆனால், அதன் முந்டதய
ஆண்டுகளின் கசாத்துகள்,
கபாறுப்புகள் மற்றும்
முதலுைன் வணிகம்
கதாைருகிறது.

 எனதவ, இத்தடகய
கணக்குகடள நைப்பு ஆண்டிற்கு
ககாண்டுவைதவண்டியுள்ளது.
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கதாைக்கப் பதிவு Opening Entry

 இதற்காக நைப்பு ஆண்டின்
கதாைக்கத்தில் நிறுவனத்தின்
கசாத்துகள், கபாறுப்புகள்
மற்றும் முதல்
தபான்றடவகளின் இருப்பிற்கான
குறிப்தபட்டுப் பதிவுகடள,
பதிவது கதாைக்கப்பதிவுஆகும்.

 இக்குறிப்தபட்டுப் பதிவுகளில்
கசாத்துகடள பற்று
டவக்கதவண்டும். கபாறுப்புகள்
மற்றும் முதல் கணக்குகடள
வைவு டவக்கதவண்டும்.
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இைாப்பு Invoice 

 இைாப்பு என்பது,
ஒரு வணிக
ஆவணம் அல்ைது
இைசீது அல்ைது
அறிக்டக ஆகும்.

 இதடன,
விற்படனயாளர்
தயார் கசய்து
சைக்கிடன
வாங்குபவருக்கு
அளிக்கிறார்.
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இைாப்பு Invoice 

 இதில், விற்படனச் 
கசய்யப்படும் சைக்கின் 
அளவு, தைம், விடை, 
கமாத்தமதிப்பு தபான்ற
விவைங்கள் இைம் 
கபற்றிருக்கும்.

 எனதவ, இைாப்பு என்பது 
வாங்குபவர் மற்றும்
விற்பவர் இருவருக்கும் 
ஒரு முதன்டமயான
ஆவணமாக உள்ளது.
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வியாபாைத் தள்ளுபடி Trade Discount

 வியாபாைத் தள்ளுபடி
என்பது, விற்படனயாளைால்
வாங்குபவருக்கு,
சைக்குகளின் பட்டியல்
விடையிைிருந்து குடறத்து
வைங்குவதாகும்.

 இது, வியாபாை
வைக்கமாகதவா அல்ைது
சைக்குகடள அதிக
எண்ணிக்டகயில்
ககாள்முதல் கசய்யும்
தபாததா வைங்கப்படுகிறது.
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சலுடக நாட்கள் Days of Grace

 மாற்றுச் சீட்டிடன
எழுதும் கபாழுது ஒரு
குறிப்பிட்ை காைம் கைந்த
பிறகு, கதாடக
கசலுத்தப்பை தவண்டும்
என கதரிவிக்கப்படுகிறது.
அதன் அடிப்படையில்
எந்த தததியில் கதாடக
கசலுத்தப்பை
தவண்டுதமா அந்த
தததிதய கசலுத்தற்குரிய
நாள் எனப்படுகிறது.
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சலுடக நாட்கள் Days of Grace

 கசலுத்தற்குரிய நாடள
கணக்கிடும் கபாழுது,
மாற்றுச் சீட்டின்
தவடணக்காைம் முடிந்த
பிறகு மூன்று நாள்கள்
கூட்ைப்படுகிறது.

 இவ்வாறு கூடுதைாகச்
தசர்க்கப்படும் அந்த மூன்று
நாள்களுக்கு சலுடக
நாள்கள் எனப்கபயர்.
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தமகைழுதுதல்
Endorsement

 மாற்றுச் சீட்டின் 
உரிடமடய, 
தவகறாருவருக்கு
மாற்றித் 
தருவதற்காக, 
மாற்றுச் சீட்டின்

 முகப்பில் அல்ைது 
பின்புறத்தில் 
டககயாப்பமிடுதல் 
தமகைழுதுதல் 
எனப்படுகிறது.
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மாற்றுச் சீட்டிடனத் தள்ளுபடி கசய்தல்
Discounting of a bill

 மாற்றுச்சீட்டை டவத்துள்ளவர்,
அதன் முதிர்வுக்கு முன்தப
பணம் கபறவிரும்பினால்,
அதடன வங்கியில் தள்ளுபடி
கசய்து கைாக்கம் கபறுவடததய
மாற்றுச் சீட்டிடனத் தள்ளுபடி
கசய்தல்என்று கபயர்.

 இதற்காக, வங்கியர் ஒரு சிறு
கதாடகடயத் தள்ளுபடியாகப்
கபற்றுக் ககாள்வார்.

 மீதமுள்ள கதாடகயிடன
உைனடியாக ககாடுத்து விடுவார்.
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மாற்றுப் பதிவுகள்
Transfer Entry

 மாற்றுப்பதிவுகள்
என்பது, ஒரு
கணக்கில் உள்ள
கதாடகயிடன
மற்கறாரு
கணக்கிற்கு
மாற்றும்
குறிப்தபட்டுப்பதிவு
ஆகும்.
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ககாள்முதல் ஏட்டின் மாதிரி படிவம்

ககாள்முதல் ஏடு

 குறிப்பு : 1. கைனுக்கு வாங்கப்படும்
சைக்குகள் அடனத்தும் ககாள்முதல்
ஏட்டில் பதியப்படும்.

 2. கைாக்கத்திற்கு சைக்கு வாங்குதல்,
கசாத்துகடள கைனுக்கு மற்றும்
கைாக்கத்திற்கு வாங்குதல் இதில்
பதியப்படுவது இல்டை
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நாள் விவைம் உள்வரு
இைாப்பு
எண்

தப.ப
.எ 

விளக்கம் கமாத்த
கதாடக



ககாள்முதல் திருப்ப ஏட்டின் 
மாதிரி படிவம்.

நாள் விவைம் பற்று
குறிப்பு
எண்

தப.ப.எ விளக்கம் கமாத்த
கதாடக

குறிப்பு

 ககாள்முதல் திருப்ப ஏடு
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விற்படன ஏட்டின் மாதிரி படிவம்
விற்படன ஏடு

 குறிப்பு : 1. கைனுக்கு விற்கப்படும்
சைக்குகள் அடனத்தும் விற்படன ஏட்டில்
பதியப்படும்.

 2. கைாக்கத்திற்கு சைக்கு விற்றல் இதில்
பதியப்படுவது இல்டை. இடதப்
தபான்தற கசாத்துகடள கைனுக்கு
விற்றல் மற்றும் கைாக்கத்திற்கு விற்றல்
இதில் பதியப்படுவதுஇல்டை

25-Sep-18 30M.MuthuSelvam Madurai

நாள் விவைம் கவளிச்கசல்
இைாப்பு
எண்

தப.
ப.எ 

விளக்கம் கமாத்த
கதாடக



விற்படன திருப்ப ஏட்டின்
மாதிரி படிவம்

நாள் விவைம் வைவு
குறிப்பு
எண்

தப.ப.எ விளக்கம் கமாத்த
கதாடக

குறிப்பு

 விற்படன திருப்ப ஏடு
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பின் வரும் நைவடிக்டககடள எந்த
துடண ஏட்டில் பதிவு கசய்யதவண்டும் 
என்றுகுறிப்பிடுக.

 1 கைாக்கத்திற்கு சைக்கு விற்றது
 2 கைனுக்கு சைக்கு விற்றது
 3 கைனுக்கு சைக்கு வாங்கியது
 4 உரிடமயாளர் சைக்குகடள தனது
கசாந்த பயன்பாட்டிற்காக எடுத்தது.

 5 சைக்கு அளித்ததாருக்கு
உைனடியாக பணம் கபறாமல்
திருப்பிய சைக்கு.

 6 கைனுக்கு கசாத்துகள் வாங்கியது
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விடை
 1. கைாக்க ஏட்டில்
 2. விற்படன ஏட்டில்
 3. ககாள்முதல் ஏட்டில்
 4. உரிய குறிப்தபட்டில் / கபாதுக்
குறிதபட்டில்

 5. ககாள்முதல் திருப்ப ஏட்டில்
 6. உரிய குறிப்தபட்டில்.
(குறிப்பாக ககாள்முதல் ஏட்டில்
பதியப்படுவது இல்டை )
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துடண ஏடுகளின் நன்டமகள்
Advantages of Subsidiary Books 

 i. வணிக
நைவடிக்டககளின்
சரியான மற்றும்
முடறயானபதிவு

 அடனத்து வணிக
நைவடிக்டககளும்
கைாக்க
நைவடிக்டககள்
மற்றும் கைாக்கமற்ற
நைவடிக்டககள் எனப்
பிரிக்கப்படுகின்றன.
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துடண ஏடுகளின் நன்டமகள்
Advantages of Subsidiary Books
 கைாக்கமற்ற நைவடிக்டககள்
தமலும் கைன் ககாள்முதல்,
கைன் விற்படன மற்றும்
திருப்பம் என்று
பாகுப்படுத்தப்படுகின்றன.

 ஒவ்கவாரு வடகயான
நைவடிக்டகக்கும்
தனித்தனியாக, அதற்குரிய
ஏடுகள் பயன்படுத்துவதால்,
நைவடிக்டககள் சரியானமற்றும்
முடறயான துடண ஏடுகளில்
பதிவு கசய்யப்படுகின்றன.
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துடண ஏடுகளின் நன்டமகள்
Advantages of Subsidiary Books

 II வசதியான எடுத்கதழுதுதல்
 அடனத்து நைவடிக்டககளிலும்
ஒத்த தன்டமயுடையடவகள்
ஓரிைத்தில், அதாவது ஒரு
துடணஏட்டில் பதிவு
கசய்யப்படுகின்றன.

 இது ககாள்முதல் கணக்கு,
விற்படன கணக்கு மற்றும்
சம்பந்தப்பட்ை ஆள்சார்
கணக்குகளில் எடுத்கதழுதுவடத
எளிதாக்குகிறது.
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துடண ஏடுகளின் நன்டமகள்
Advantages of Subsidiary Books

 iii. தவடைப் பகிர்வு
 குறிப்தபடு பை துடண
ஏடுகளாகப்பிரிக்கப்படுவதால்,
தவடைப்பகிர்வு ஏற்படுகிறது.

 அதனால் கவவ்தவறு
நபர்கள், கவவ்தவறு துடண
ஏடுகளில் ஒதை தநைத்தில்
பதிவு கசய்யமுடிகிறது.
இதனால், விடைவாக
பணியிடன முடிக்க
முடிகிறது.
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துடண ஏடுகளின் நன்டமகள்
Advantages of Subsidiary Books

 iv. திறன் அதிகரிப்பு Efficiency

 தவடைப்பகிர்வு காைணமாக
சிறப்படைதைின் நன்டம
கிடைக்கிறது.

 ஒரு நபர், ஒதை தவடைடய
திரும்பத் திரும்ப
கசய்வதால்
அவ்தவடைடயக்
டகயாள்வதில் அவைது
திறடம அதிகரிக்கிறது.
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துடண ஏடுகளின் நன்டமகள்
Advantages of Subsidiary Books

 v.முடிகவடுத்தலுக்கு
உதவுகிறது Helpful in decision

making

 ஒவ்கவாரு நைவடிக்டகயின்
முழு விவைமும்
தனித்தனியாக துடணஏடுகள்
மூைம்கிடைக்கின்றன.

 இவ்விவைங்கடள நிர்வாகம்
எதிர்காை முடிகவடுத்தலுக்கு
பயன்படுத்தமுடியும்.
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துடண ஏடுகளின் நன்டமகள்
Advantages of Subsidiary Books

 vi. முழுடமயான தகவல்கடளப் 
கபறமுடிகிறது Detailed information available 

 ஒரு குறிப்பிட்ை தன்டமயுடைய 
அடனத்து நைவடிக்டககளும், 
ஒரு துடண ஏட்டில் பதிவு
கசய்யப்படுவதால், 
முழுடமயானத கவல்கடளப்
கபறமுடிகிறது.

 மாதவாரியான, காைாண்டு என்ற 
காைத்திற்கான கமாத்தவிவைம் 
எளிதில் அறிய முடிகிறது.

25-Sep-18 40M.MuthuSelvam Madurai



மாற்றுச்சீட்டில் தமகைழுதுதல்
Endorsement of a bill 

 மாற்றுச்சீட்டின் உரிடமடய
தவதறாருவருக்கு மாற்றித்
தருவதற்காக,
மாற்றுச்சீட்டின் முன்புறத்தில்
அல்ைது பின்புறத்தில்
டககயாப்பம் இடுவடத
தமகைழுதுதல் என்பர்.

 மாற்றுச்சீட்டை இதற்ககன
தமகைழுதி மாற்றிக்
ககாடுப்பவர் தமகைழுதுநர்
எனப்படுகிறார்.
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மாற்றுச்சீட்டில் தமகைழுதுதல்
Endorsement of a bill 

 மாற்றுச்சீட்டு 
தமகைழுதி யாருக்கு 
ககாடுக்கப்படுகிறததா 
அவர் 
தமகைழுதப்கபறுநர்
எனப்படுகிறார்.

 தமகைழுதப்கபறுநர் 
மாற்றுச்சீட்டுக்குரிய 
கதாடகடயப் கபறும் 
உரிடமடயப் 
கபறுகிறார்.
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மாற்றுச்சீட்டைதள்ளுபடி கசய்தல்
Discounting of a bill

 மாற்றுச் சீட்டை
டவத்துள்ளவர், அதன்
முதிர்வுக்கு முன்தப பணம்
கபறவிரும்பினால், அதடன
வங்கியில் தள்ளுபடி
கசய்து கைாக்கம்
கபறைாம். இம்முடறக்கு
மாற்றுச்சீட்டிடனத்
தள்ளுபடி கசய்தல் என்று
கபயர்.
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மாற்றுச்சீட்டைதள்ளுபடி கசய்தல்
Discounting of a bill

 இதற்காக, வங்கியர் 
ஒரு சிறு 
கதாடகடயத் 
தள்ளுபடியாகப்
கபற்றுக் ககாள்வார். 
மீதமுள்ள
கதாடகயிடன 
உைனடியாக 
ககாடுத்து விடுவார்.
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கைாக்க ஏடு Cash book 
 கைாக்க ஏடு என்பது,
கைாக்க நைவடிக்டககடள
மட்டும், நாள்
வரிடசப்படி பதியக்கூடிய
ஒருஏைாகும்.

 கைாக்க நைவடிக்டககள்
முதன் முதைில் கைாக்க
ஏட்டில் பதியப்படுவதால்,
இது ஒரு முதல்
மூைப்பதிதவடு அல்ைது
முதன்டமப் பதிதவடு
ஆகும்.
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கைாக்க ஏடு Cash book 

 கைாக்க நைவடிக்டககள் 
என்பது இங்கு வங்கி 
நைவடிக்டககடளயும் 
உள்ளைக்கியதாக
இருக்கைாம்.

 கைாக்க ஏட்டில் 
கைாக்கப் கபறுதல்கள் 
பற்றுப் பக்கத்திலும், 
கைாக்கச் கசலுத்தல்கள் 
வைவுப் பக்கத்திலும் 
பதியப்படுகின்றன.
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கைாக்க ஏட்டின் வடககள் Types of cash book

 i. தனிப்பத்தி கைாக்க ஏடு அல்ைது
சாதாைண கைாக்க ஏடு (
கைாக்கப்பத்தி மட்டும்)

 ii. கைாக்கம் மற்றும் தள்ளுபடி
பத்திகளுடைய கைாக்க ஏடு
(இருபத்தி கைாக்க ஏடு)

 iii. கைாக்கம், தள்ளுபடி மற்றும்
வங்கிப் பத்திகளுடைய கைாக்க
ஏடு ( முப்பத்தி கைாக்கஏடு)

 இந்த முதன்டமயான கைாக்க
ஏட்டிடனத் தவிை, சில்ைடற
கைாக்க ஏடும்தயாரிக்கப்படுகிறது.
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சாதாைண கைாக்க ஏடு simple cash book

 தனிப்பத்தி கைாக்க ஏடு அல்ைது
சாதாைண கைாக்கஏடு, ஒரு
தபதைட்டுக் கணக்டகப் தபான்று,
ஒவ்கவாரு பக்கத்திலும்
கதாடகக்கான பத்தி ஒன்டற
(கைாக்க பத்தி) ககாண்டிருக்கும்.

 கைாக்க நைவடிக்டககள் மட்டும்
இந்த ஏட்டில் பதியப்படும்.

 அடனத்து கைாக்கப்
கபறுதல்களும் மற்றும்
கசலுத்தல்களும் இந்த ஏட்டில்
முடறயாகப் பதியப்படுகின்றன.
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தனிப்பத்தி கைாக்க ஏட்டின் படிவம் தருக.

நாள் கபறுத
ல்கள் 

இைசீது
எண்

தப.
ப
எ

கதா
டக

நாள் கசலுத்த
ல்கள்

சான்று
சீட்டு
எண்

தப
. ப.
எ

கதா
டக

 குறிப்பு : கைன் நைவடிக்டக இந்த கைாக்க 
ஏட்டில் பதிவதில்டை
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இருபத்தி கைாக்க ஏடு
Double Column Cash Book

 இது கைாக்கம் மற்றும்
தள்ளுபடிபத்திகடளயுடைய
கைாக்க ஏடு ஆகும்.

 தள்ளுபடி மற்றும் கைாக்கம்
என்ற இரு பத்திகடள,
பற்று மற்றும் வைவு என்ற
இைண்டு பக்கங்களிலும்
ககாண்டிருப்பதால் இதடன
இருபத்தி கைாக்கஏடு என்று
அடைக்கிதறாம்.
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இருபத்தி கைாக்க ஏடு
Double Column Cash Book

 சாதாைணை கைாக்க
ஏடு தயாரிக்கப்படும்
முடறயிதைதய
இருபத்தி கைாக்க
ஏடும்
தயாரிக்கப்படுகிறது.

 இதில் தள்ளுபடி
பத்தி என்ற ஒரு
பத்தி கூடுதைாக இரு
பக்கங்களிலும்
தசர்க்கப்பட்டுள்ளது.
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இருபத்தி கைாக்க ஏட்டின் படிவம் தருக.

நா
ள் 

கபறுத
ல்கள்

இ.எ தப.
ப
எ

தள்
ளுப
டி
கதா
டக

கைாக்
கம்

நா
ள்

கசலுத்
தல்கள்

சா. எ தப
. ப.
எ

தள்
ளுப
டி
கதா
டக

கைாக்
கம்
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முப்பத்தி கைாக்க ஏடு
Three Column Cash Book

 கைாக்கம், வங்கி மற்றும்
தள்ளுபடி என்ற மூன்று
கதாடகப் பத்திகடளக்
ககாண்டிருக்கும் ஏடு
முப்பத்தி கைாக்க ஏடு ஆகும்.

 சாதாைண கைாக்க ஏடு
மற்றும் இருபத்தி கைாக்க
ஏடுகள் தயாரிக்கும் அதத
முடறயில்தான் இந்த கைாக்க
ஏடும் தயாரிக்கப்படுகிறது.
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கைாக்கத் தள்ளுபடி Cash Discount 

 குறிப்பிட்ை காைக்
ககடுவுக்குள் அல்ைது
அதற்கு முன்னதைா
சரியாக கதாடகடய
திரும்பச் கசலுத்தும்
நபர்களுக்கு,
வைங்கக்கூடிய
தள்ளுபடி கைாக்கத்
தள்ளுபடி எனப்படும்.

 கைனநீ்ததார் கணக்கில்,
தள்ளுபடி அளித்தது
(நட்ைம்) என்றும்,
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கைாக்கத் தள்ளுபடி Cash Discount

 கைனாளிகள் கணக்கில்.
தள்ளுபடி கபற்றது
(ஆதாயம்) என்றும்
எடுத்துக்
ககாள்ளப்படுகிறது.

 வாடிக்டகயாளர்கள்,
தவடண நாளுக்குள்
கதாடகடயச்
கசலுத்துவடத
ஊக்குவிக்கும் கபாருட்டு
இத்தள்ளுபடி
வைங்கப்படுகிறது.

25-Sep-18 55M.MuthuSelvam Madurai



வியாபாைத் தள்ளுபடி Trade discount 

 வியாபாைத் தள்ளுபடி
என்பது, விற்படனயாளைால்
வாங்குபவருக்கு,
சைக்குகளின் பட்டியல்
விடையிைிருந்து குடறத்து
வைங்குவதாகும்.

 இது, வியாபாை
வைக்கமாகதவா அல்ைது
சைக்குகடள அதிக
எண்ணிக்டகயில்
ககாள்முதல் கசய்யும்
தபாததா வைங்கப்படுகிறது.
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வியாபாைத் தள்ளுபடி Trade discount

 இத் தள்ளுபடி
இைாப்பில்
கைித்துக்
காட்ைப்படும்.

 வியாபாைத்
தள்ளுபடி
கணக்தகடுகளில்
எங்கும்
பதியப்பைமாட்ைாது
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சில்ைடற கைாக்க ஏடு
Petty Cash Book 

 சில்ைடற கைாக்க ஏடு என்பது,
அடிக்கடி நிகைக்கூடிய சிறு
கசைவினங்களான வண்டிச்
சத்தம், கூைி, தபால் தந்தி
கசைவு, அச்சு, எழுதுகபாருள்
கசைவு தபான்றவற்டற
பதியும்தனி கைாக்க ஏைாகும்.

 இதற்ககன தனியாக
அமர்த்தப்படும் சில்ைடறக்
காசாளர், சில்ைடற கைாக்க
ஏட்டிடனப் பைாமரிக்கிறார்.
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முன் பணமீட்பு முடற
Imprest System of Petty Cash

 முன் அனுபவத்தின்
அடிப்படையில், சில்ைடற
கசைவுகடள கசய்வதற்காக,
ததடவயான அல்ைது தபாதுமான
அளவு ஒரு குறிப்பிட்ை கதாடக,
ஒரு குறிப்பிட்ை காைத்தின்
முதல் நாளன்று, சில்ைடறக்
காசாளருக்கு வைங்கப்படும்.

 சில்ைடறக் காசாளருக்கு
முன்கூட்டி வைங்கப்படும்
இத்கதாடகக்கு ‘முன்பணம்’

என்றுகபயர்.
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முன் பணமீட்பு முடற
Imprest System of Petty Cash

 இத் கதாடகயிைிருந்து,
சில்ைடறக்காசாளர்
கசைவுகடள கசய்து,
அதடன சில்ைடற கைாக்க
ஏட்டில் பதிவு கசய்கிறார்.

 ஒரு குறிப்பிட்ை
காைத்தின் முடிவில்,
சில்ைடறக் காசாளர்
தடைடமக்காசாளரிைம்
சில்ைடற கைாக்க ஏட்டை
சமர்ப்பிப்பார்.
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முன் பணமீட்பு முடற
Imprest System of Petty Cash

 தடைடமக் காசாளர்
சில்ைடற
கசைவினங்கடள கூர்ந்து
ஆைாய்ந்து பார்த்துவிட்டு,
சில்ைடறக் காசாளர்
கசய்த கசைவுகளுக்கு
சமமான ஒரு கதாடகடய
அவரிைம் தருவார்.

 இதடனதய முன்பன மீட்பு
முடற என்று
அடைக்கப்படுகின்றது.
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கைாக்கத் தள்ளுபடி வியாபாை தள்ளுபடி
கபாருடள வாங்கியவர்
கதாடகடய முன்கூட்டி
கசலுத்துவடத ஊக்குவிக்கும்
கபாருட்டு இத் தள்ளுபடி
அளிக்கப்படுகிறது.

வாங்குபவர் அதிகப்படியான
எண்ணிக்டகயில்,கபாருட்கடள
வாங்கும் கபாருட்டு அவர்கடள
ஊக்குவிப்பதற்காக இத்
தள்ளுபடிஅளிக்கப்படுகிறது

கைாக்கத் தள்ளுபடி, விற்றவர்
அல்ைது கைனநீ்ததாைால்
வாங்கியவர் அல்ைது
கைனாளிக்கு கதாடகடயத்
திரும்ப கசலுத்தும் தபாது
வைங்கப்படுகிறது

வியாபாைத் தள்ளுபடி, 
விற்றவைால்வாங்கியவருக்கு 
கபாருட்கடளவிற்கும் தபாது 
வைங்கப்படுகிறது.

இத் தள்ளுபடி திரும்ப
கசலுத்தும் காைத்டத
அடிப்படையாகக் ககாண்ைது.

இத் தள்ளுபடி கபாருட்கள்
வாங்கிய அளவிடன
அடிப்படையாகக் ககாண்ைது.

இது, கணக்தகடுகளில்
பதியப்படுகிறது

இது, கணக்தகடுகளில்
பதியப்படுவதுஇல்டை

இது, இைாப்பிைிருந்து கைித்துக்
காட்ைப்பை மாட்ைாது.

இது, இைாப்பிைிருந்து கைித்து
காட்ைப்படும்.
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சில்ைடற கைாக்க ஏடுபைாமரிப்பதால் 
உண்ைாகும் நன்டமகள

Advantages of Maintaining Petty Cash Book
 1. கசைவினங்கடள நல்ை
முடறயில் கட்டுப்படுத்த முடியும்.

 2. முதன்டமக் காசாளரின் தநைம்
மிச்சமாகிறது.

 3. சிறு கசைவினங்களால் கைாக்க
ஏட்டில் அதிக சுடம இல்ைாமல்
இருக்கும்.

 4. கைாக்க ஏட்டிைிருந்தும்,
சில்ைடற கைாக்க ஏட்டிைிருந்தும்,
தபதைட்டில் எடுத்கதழுதுவது
மிகவும் சுைபமானது
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கைாக்க ஏட்டில் தள்ளுபடிடயப் பதிவு 
கசய்வது பற்றி குறிப்பு வடைக.
Write a brief note on accounting treatment of discount in cash book

 கைாக்கப்பத்திகள்
வைக்கம் தபாை
இருப்புக் கட்ைப்பட்டு
அது அடுத்த நாள்
அல்ைது காைத்திற்கு
எடுத்துச் கசல்ைப்பை
தவண்டும்.

 இருந்த தபாதிலும்
தள்ளுபடி பத்திகள்
இருப்புக்கட்ைப்பை
மாட்ைாது.
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கைாக்க ஏட்டில் தள்ளுபடிடயப் பதிவு 
கசய்வது பற்றி குறிப்பு வடைக.
Write a brief note on accounting treatment of discount in cash book

 அடவகள் பற்றுப்பக்கம்
தனியாகவும், வைவுப்பக்கம்
தனியாகவும் கூட்ைப்பை
தவண்டும். பற்றுப் பக்கத்தில்
உள்ள தள்ளுபடி பத்தியின்
கமாத்தம்,
வாடிக்டகயாளர்களுக்கு
அளித்த தள்ளுபடிடயக்
காட்டுகிறது. இத்கதாடக,
அளித்த தள்ளுபடி
கணக்கில் பற்று கசய்யப்பை
தவண்டும்.
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கைாக்க ஏட்டில் தள்ளுபடிடயப் பதிவு 
கசய்வது பற்றி குறிப்பு வடைக.
Write a brief note on accounting treatment of discount in cash book

 வைவுப் பக்கத்தில்
உள்ள
தள்ளுபடியின்
கமாத்தம், கபற்ற
தள்ளுபடிடயக்
காட்டுகிறது.
இத்கதாடக
கபற்ற தள்ளுபடி
கணக்கில் வைவு
டவக்கப்பை
தவண்டும்.
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எதிர்ப் பதிடவ உதாைணத்துைன்
விளக்குக. Brifly explain about Contra Entry with examples.

 ஒரு நைவடிக்டகயில்,
கைாக்கம் மற்றும் வங்கி என்ற
இரு கணக்குகளும் கதாைர்பு
கபற்றிருந்தால், அந்
நடிவடிக்டகயின் இரு
தன்டமகளும் கைாக்கஏட்டில்
பதியப்படுகின்றன.

 அவ்வாறு ஒரு
நைவடிக்டகயின் பற்று
மற்றும் வைவுத் தன்டமகள்,
கைாக்க ஏட்டில் பதியப்பட்ைால்,
அது எதிர்ப்பதிவு எனப்படும்.
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எதிர்ப் பதிடவ உதாைணத்துைன்
விளக்குக. Brifly explain about contra entry with examples.

 உ.ம் 1. வங்கியில்
பணம்கசலுத்தியது :

 இது கைாக்க ஏட்டில்
பற்றுப் பக்கத்தில்
உள்ள வங்கிப்
பத்தியிலும் மற்றும்
வைவுப் பக்கத்தில்
உள்ள கைாக்கப்
பத்தியிலும்
பதியப்படும்.
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எதிர்ப் பதிடவ உதாைணத்துைன்
விளக்குக. Brifly explain about contra entry with examples.

 உ.ம் 2. வங்கியிைிருந்து
அலுவைக
கசைவுகளுக்காக பணம்
எடுத்தது :

 இது கைாக்க ஏட்டில்
பற்றுப் பக்கத்தில்
உள்ள கைாக்கப்
பத்தியிலும் மற்றும்
வைவுப் பக்கத்தில் உள்ள
வங்கிப் பத்தியிலும்
பதியப்படும்.
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வங்கி தமல்வடைப்பற்று Bank Overdraft

 வங்கிக் கணக்கில்
உண்டமயான இருப்புக்கு
அதிகமாக எடுப்பு கசய்யும்
தபாது, அவ்விருப்பிடன
இது குறிக்கின்றது.

 இத்தடகய வசதி நைப்பு
கணக்கு
டவத்திருப்தபாருக்கு
மட்டும்
அளிக்கப்படுகின்றது.

 இவ்வாறு அதிகப்படியாக
எடுத்த கதாடகக்கு, வட்டி
கணக்கிைப்படுகிறது.
25-Sep-18 70M.MuthuSelvam Madurai



வங்கிச் சரிகட்டும் பட்டியல்
Bank Reconciliation Statement 

 கைாக்க ஏட்டில்
கசய்யப்பைக் கூடிய
ஒவ்கவாரு பதிவிற்கும்,
வங்கியைால்
பைாமரிக்கப்பைக்கூடிய
கசல்தைட்டில் சரிநிகர்
பதிவு இருக்க தவண்டும்.

 அதததபான்று வங்கிச்
கசல்தைட்டில் உள்ள
ஒவ்கவாரு பதிவிற்கும்
சரிநிகர் பதிவு கைாக்க
ஏட்டில் இருக்க தவண்டும்.
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வங்கிச் சரிகட்டும் பட்டியல்
Bank Reconciliation Statement 

 வங்கி இருப்பு இரு ஏடுகளிலும்
ஒதை கதாடகயிடனக்
காண்பிக்க தவண்டும்.

 இைண்டு இருப்புகளும்
கவவ்தவறாக இருந்தால்,
அதற்கான காைணங்கடள
விளக்குவதற்காக
தயாரிக்கப்படும்
அறிக்டகடயதய, வங்கிச்
சரிக்கட்டும் பட்டியல் என்று
அடைக்கப்படுகிறது.
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கைாக்க ஏட்டின் வங்கிப்பத்தி வங்கி அறிக்டக
இது, வணிக
நிறுவனத்தால்
தயாரிக்கப்படுகின்றது

இது, வங்கியால்
தயாரிக்கப்படுகின்றது

கைாக்க டவப்பு ,
பற்றுப் பக்கத்தில்
பதிவு கசய்யப்படும்

கைாக்க டவப்பு ,
வைவுப் பக்கத்தில் பதிவு
கசய்யப்படும்

காதசாடை டவப்பு
கசய்யப்படும் கபாழுது
அதத நாளில் பற்று
டவக்கப்படும்.

காதசாடை வசூைான
பின்புதான், வங்கி
அறிக்டகயில் பதிவு
கசய்யப்படும்.

கைாக்க எடுப்பு , வைவுப்
பக்கத்தில் பதிவு
கசய்யப்படும்

கைாக்க எடுப்பு , பற்றுப்
பக்கத்தில் பதிவு
கசய்யப்படும்
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நிடை அறிவுறுத்தைின்படி வங்கியால் 
கசலுத்தப்கபறும் ஏததனும் இைண்டு
கசைவுகடள தருக.

 1. காப்படீ்டு முடனமம்
 2. கதாடைப்தபசிக் 
கட்ைணம்

 3. கைன் மீதான 
தவடண அல்ைது 
வட்டி
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கீழ்கண்ை வாக்கியத்திற்கு ஒரு 
வார்த்டதயில் விடைதருக.

 (அ) வங்கியால்
அளிக்கப்படும்
வாடிக்டகயாளர் கணக்கின்
நகல்:

 விடை : வங்கி அறிக்டக
அல்ைது கசல்தைடு

 (ஆ) வங்கி அறிக்டகயின்
படி பற்றிருப்பு

 விடை : தமல்வடைப்பற்று
அல்ைது மிடக எடுப்பு
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கீழ்கண்ை வாக்கியத்திற்கு ஒரு 
வார்த்டதயில் விடைதருக.

 (இ) கைாக்கஏட்டின் படி
இருப்பு மற்றும் வங்கி
அறிக்டகயின் படி
இருப்பு
தவறுபடுவதற்கான
காைணங்கடள
பட்டியைிடும்
அறிக்டக:

 விடை : வங்கிச்
சரிகட்டும் பட்டியல்
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பின்வரும் வாக்கியங்கடள ஏற்றுக்
ககாள்கிறாயா? ஏற்றுக் ககாண்ைால் ‘ஆம்’

எனவும், ஏற்றுக் ககாள்ளாவிட்ைால் 
‘இல்டை’ எனவும் பதிைளிக்கவும்.

 1) வங்கிச் சரிகட்டும்
பட்டியல் வங்கியைால்
தயாரிக்கப்படுகிறது

 விடை : இல்டை
 2) வங்கிச் சரிகட்டும்
பட்டியல் தயாரிப்பதற்கு
முன்னர் கைாக்க ஏட்டிடன
சரிகட்டுவதுகட்ைாயமானது.

 விடை : ஆம்
25-Sep-18 77M.MuthuSelvam Madurai



பின்வரும் வாக்கியங்கடள ஏற்றுக்
ககாள்கிறாயா? ஏற்றுக் ககாண்ைால் ‘ஆம்’

எனவும், ஏற்றுக் ககாள்ளாவிட்ைால் 
‘இல்டை’ எனவும் பதிைளிக்கவும்.

 3) வங்கி
அறிக்டகயின் படி
வைவிருப்பு என்பது
தமல்
வடைப்பற்றாகும்

 விடை : இல்டை
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பின்வரும் வாக்கியங்கடள ஏற்றுக்
ககாள்கிறாயா? ஏற்றுக் ககாண்ைால் ‘ஆம்’

எனவும், ஏற்றுக் ககாள்ளாவிட்ைால் 
‘இல்டை’ எனவும் பதிைளிக்கவும்.

 4) வங்கியால் பற்று
கசய்யப்படும் வங்கிக்
கட்ைணம் வங்கி
அறிக்டகயின்
படியான இருப்பிடன
அதிகரிக்கச் கசய்யும்.

 விடை : இல்டை

25-Sep-18 79M.MuthuSelvam Madurai



பின்வரும் வாக்கியங்கடள ஏற்றுக்
ககாள்கிறாயா? ஏற்றுக் ககாண்ைால் ‘ஆம்’

எனவும், ஏற்றுக் ககாள்ளாவிட்ைால் 
‘இல்டை’ எனவும் பதிைளிக்கவும்.

 5) கைாக்க ஏட்டின்
வங்கிப்பத்திக்கும் கைாக்க
ஏட்டின் கைாக்கப் பத்திக்கும்
இடைதயயான
தவறுபாட்டிற்கான
காைணங்கடளக் கண்ைறிய
தயாரிக்கப்படுவதத வங்கிச்
சரிக்கட்டும் பட்டியல்
ஆகும்.

 விடை : இல்டை
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வங்கிச் சரிகட்டும் பட்டியல்
தயாரிப்பதற்கான மூன்று காைணங்கடளத் 
தருக.

 1. கைாக்க ஏட்டின்படியான
வங்கி இருப்பும், வங்கி
அறிக்டகயின் படியான
வங்கி இருப்பும்,
தவறுபட்டிருப்பதற்கான
காைணங்கடள அடையாளம்
காண,

 2. காதசாடைகள்
தீர்வடைவதில் ஏற்படும்
காைதாமதத்டத கண்ைறிய,
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வங்கிச் சரிகட்டும் பட்டியல்
தயாரிப்பதற்கான மூன்று காைணங்கடளத் 
தருக.

 3. கைாக்க ஏட்டின்
வங்கி பத்தியின்
சரியான 
இருப்பிடன 
கணக்கிை,

 4. வணிகத்தின் 
கணக்காளர்கள் 
மற்றும் வங்கி, 
நிதியிடன தவறாக 
பயன்படுத்துவடத
தடுக்க.
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காதசாடை இன்னும் முன்னிடைப்
படுத்தவில்டை என்பதன் கபாருள்
What is meant by the term “cheque not yet presented”

 வணிகம் காதசாடை
விடுக்கும் கபாழுது,
வணிகம் அதடன
உைனடியாக கைாக்க
ஏட்டின் வைவு பக்கத்தில்
பதிவு கசய்யும்.

 ஆனால், இந்நைவடிக்டக
வங்கி அறிக்டகயில்
அததநாளில் பதிவு
கசய்யப்பைாமைிருக்கைாம்
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காதசாடை இன்னும் முன்னிடைப்
படுத்தவில்டை என்பதன் கபாருள்
What is meant by the term “cheque not yet presented”

 இது வங்கியில் 
முன்னிடைபடுத்திய 
பின்புதான், வங்கி 
அறிக்டகயில் பதிவு 
கசய்யப்படும்.

 இதடனதய விடுத்த 
காதசாடை இன்னும் 
முன்னிடைப் 
படுத்தவில்டை 
என்பதன் கபாருள்
ஆகும்.
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